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ESTADO DO AMAZONAS
MUNICIPIO DE MAUES

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
DECRETO N° 018, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2024.

Regulamenta, no ambito da Administragdo Publica do Municipio de Maués, Estado do Amazonas, a Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, que “Estabelece normas gerais
de licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios”, bem como
consolida a regulamentagéo da matéria em ambito municipal.

CONSIDERANDO a Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021, a qual estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de dispor de regulamento inico para os procedimentos de contratagdo e de pagamentos no &mbito da administragdo municipal;
CONSIDERANDO os compromissos desta administragao publica municipal com os principios constitucionais e infraconstitucionais que regem a administragdo publica;
CONSIDERANDO que a nova lei de normas gerais sobrelicitagdotrouxe varias normas de eficacia limitada, que necessitam de regulamentagdo para a sua aplicagdo;
CONSIDERANDO ainda o disposto no Decreto n.® 47.133, de 10 de margo de 2023 do Estado do Amazonas;

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MAUKS, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 71, da Lei orgénica do Municipio de e tendo em vista o disposto na Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e que se encontra em vigor desde a sua publicagdo, DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no dmbito do Municipio de Maués, Estado do Amazonas, a Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos n°14.133, de 1° de abril de
2021 e da aplicacao dos regulamentos editados pela Unido.

§1° Aplicam-se as disposi¢des deste Decreto, no que couber e na auséncia de norma especifica, aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres
celebrados por 6rgdos e entidades da Administragdo Publica municipal.

§2° Observadas as disciplinas especificas, aplicam-se as disposigdes desteDecreto a qualquer contratagdo publica, ainda que esta ndo seja formalizada peloinstrumento de
contrato, na forma autorizada pelo artigo 95 da Lei Federal n°14.133/2021.

Art. 2° O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da administragdo direta e indireta municipal.
CAPITULO I1
DEFINICOES
Art. 3° Além do previsto no artigo 6° da Lei Federal n° 14.133/2021, para os fins deste Regulamento, consideram-se:

I - area técnica: unidade administrativa responsavel pelo planejamento, coordenagdo, gestdo e acompanhamento das agdes relacionadas ao tema ao qual ademanda
apresentada pelo demandante esteja associada, podendo também atuarcomo area demandante;

II - autoridade maxima:
a) na Administragéo Direta, o Secretario Municipal, o Procurador Geral Municipal e outras autoridades com as mesmas prerrogativas;
b) nas entidades autarquicas e fundacionais: o Diretor-Geral ou equivalente.

III - autoridade superior: autoridade hierarquicamente superior ao agente publico que emitiu um ato administrativo, passando por analise da Procuradoria Geral para
parecer técnico;

IV - compra centralizada: compra ou contratagdo de bens, servigos ou obras, em que o 6rgdo ou entidade gerenciadora conduz os procedimentos para registro de pregos
destinado a execugdo descentralizada, mediante prévia indicagdo da demanda pelos orgéios ou entidades participantes ou por iniciativa da unidade gerenciadora, quando a
execucdo envolver mais de uma unidade administrativa;

VI - contrato: toda e qualquer forma de acordo legalmente previsto entre administragdo publica municipal e particulares, incluindo aditivos e demais ajustes;

VII - demandante: solicitante ou nucleo do orgdo responsavel pelo Memorando, responsavel pela elaboragdo do Projeto Basico, Termo de Referéncia e demais
instrumentos de ordem técnica;

VIII - memorando: requerimento em que o demandante indica e detalha a necessidade de contratagdo e, quando for o caso, apresenta sua estimativa deprego;

IX - plano de contratagdes anual (PCA): documento que consolida as demandas de contratagio da administragdo direta e entidades da administragdo
indireta,individualmente, para o exercicio subsequente ao de sua elaboragao;

X - fiscal de contrato: o agente ou a comissdo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo operacional da execugdo do contrato firmado entre a administragdo publica
municipal e particulares e com as atribui¢des e responsabilidades previstas no artigo 18 deste Decreto;

XI - gestor de contrato: o agente publico responsavel pelo gerenciamento geral do contrato firmado entre a administragdo publica municipal e particulares e com
asatribuigdes e responsabilidades previstas neste Decreto;

XII - unidade gestora: unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de gerir recursos or¢amentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizag@o.
CAPITULO 11
DAS FUNCOES ESSENCIAIS E SUAS ATRIBUICOES
Secio I
Da Designagio dos Agentes Publicos

Art. 4° O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de comissdo de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser
recusado pelo agente publico, salvo os casos de incompatibilidade, nostermos do inciso 111, artigo 7°, Lei 14.133/2021.

§1° A afericdo da compatibilidade da formagdo ou da qualificagdo dos agentes com a atribuicdo a ser exercida sera realizada pela autoridade que tenha competéncia para a
designagdo, admitida a delegagéo.

§2° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico devera comunicar o fato a
autoridade responsavel pela designagéo.

§3° Na hipodtese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor coma qualificagdo requerida.

§4° A comprovagdo do atendimento dos requisitos especificos de qualificagdo atestada por certificagdo profissional para os agentes que atuam como agente de contratagdo
ou integrem comissdo de contratagdo, bem como exercam fungdo de fiscal ou gestor de contrato, de que trata essa se¢do, devera ser realizada de forma prévia a designagao
da fungao.

§5° No caso dos agentes de contratagdo e membros de comissido de contratagdo, os documentos que demonstrem o atendimento dos requisitos especificos de capacitagdo
profissional deverdo ser mantidos na pasta funcional do servidor.
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§6° Para fins de cumprimento do inciso II, do artigo 7°, da Lei Federal n°14.133/2021, sera considerada valida a certificacdo de certificagdo de curso congénere, em
formato presencial ou a distancia, reconhecido por Escola de Governo.

§7° A Administragdo Publica Municipal devera promover ciclos de capacitagdo para formagao continua dos agentes.

Art. 5° Fica vedada a designagdo do mesmo agente piblico para atuagdo simultinea em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacdo de
fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagdo, nos termos do § 1° do artigo7° da Lei n°
14.133/2021.

Paragrafo unico. A aplicagdo do principio da segregacdo de fungdes de que trata o caput:
I - sera avaliada na situagao fatica processual; e
II - podera ser ajustada, no caso concreto, mediante justificativa, em razao:
a) da consolidag@o das linhas de defesa; e
b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratago.
Secao I1
Dos agentes que atuam nos processos de contratacio

Art. 6° Compete a autoridade maxima do 6rgao ou entidade responsavel pela licitagao a designagdo da comissdo de contratagdo e do agente de contratagao, bem como dos
componentes da equipe de apoio e seus substitutos para a condugdo dos processos licitatorios e procedimentos auxiliares.

§1° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente de contratagdo para composi¢ao da comissdo de contratagdo, e devera dispor sobre a
forma de coordenacao e de distribui¢do dos trabalhos entre eles.

§2° Nos procedimentos auxiliares, a Comissdo de Contratagdo responsavel pela condugéo do procedimento sera denominada Comissao de Selegéo.
Subsecio I
Do Agente de Contratagio e da Comissiio de Contratacio

Art. 7° Ao agente de contratagdo, ou, conforme o caso, a comissdo de contratagdo, incumbe a condugdo da fase externa do processo licitatorio e do procedimento auxiliar,
incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a negociagéo de condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

I - tomar decisdes em prol da boa condugao da licitagdo, impulsionando o procedimento, inclusive demandando as areas internas das unidades de compras descentralizadas
ou ndo, o saneamento da fase preparatoria, caso necessario; e

IT - coordenar o certame licitatorio, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboragdo desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em relagéo a proposta mais bem classificada;
¢) conduzir a Secdo publica;
d) verificar e julgar as condigdes de habilitagao, podendo requisitar subsidios formais ou pareceres da area técnica;

e) sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razao de
vicios insanaveis;

g) declarar o vencedor do certame;

h) coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

1) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisdo, encaminha-los a autoridade competente;
j) negociar diretamente com o proponente para que seja obtida melhor proposta;

k) elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da Se¢@o da licitagdo;

1) propor a autoridade competente a revogacado ou a anulagdo da licitagao;

m) propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragdo de responsabilidade; e

n) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e habilitago, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicag@o e homologagéo.

o) promover diligéncias com relagdo aos documentos de habilitagdo e proposta de pregos, caso verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica;

Paragrafo tnico. No caso de licitagdo presencial, além das atribui¢des correlatas acima, cabera ao Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratagdo receber e
promover a abertura dos envelopes das propostas de preco e dos documentos de habilitagdo, procedendo ao seu exame, conforme rito processual e condigdes estabelecidos
no edital, bem como providenciar e juntar aos autos, a gravagdo em audio e video da Secdo publica de apresentagdo, nos termos do artigo 17, §5° da Lei Federal n°
14.133/2021.

Subsecao I1
Da Equipe de Apoio
Art. 8° Cabera a equipe de apoio:
I - auxiliar o agente de contratagdo no desenvolvimento das etapas durante a fase externa do processo licitatorio;

II - providenciar a inser¢do e divulga¢ao dos atos necessarios referentes ao procedimento licitatorio no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial
da Administragdo Publica na internet e outros meios de publicidade estabelecidos no regramento.

Secéo 111
Dos Agentes que atuam como gestores e fiscais

Art. 9° Os agentes publicos para as fungdes de gestor e fiscal de contrato serdo designados pela autoridade competente de cada 6rgdo contratante, preferencialmente, dentre
os servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da administragdo publica e que atendam aos requisitos elencados no artigo 7° da Lei Federal n°
14.133/2021.

Paragrafo unico. O exercicio das fungdes de que trata o caput deste artigo ficara adstrito ao periodo referente a execugio contratual.
Art. 10 Na indicagdo de servidor para exercer as fungdes de gestor e fiscal de contrato deverdo ser considerados(as) ainda:

I - a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;

II - o conhecimento do objeto a ser contratado ¢ a complexidade da fiscalizagao;

III - o quantitativo de contratos por servidor; e

IV - a sua capacidade para o desempenho das atividades.
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Art. 11 Para toda e qualquer contratagdo disciplinada nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e deste Decreto, no ambito da administragdo direta e Indireta do poder
executivo municipal, independentemente da celebragdo ou néo de instrumento contratual, serdo designados 1 (um) agente publico municipal ou uma comissdo para o
exercicio da fungdo de fiscal de contrato, contendo a indicagdo, em todos os casos, dos substitutos em caso de auséncia ou impedimentos dos titulares.

§1° O gestor e o fiscal de contrato serdo, preferencialmente, escolhidos conforme a sua capacitagéo técnica em relagdo ao objeto do contrato e podera ser designado para o
gerenciamento ou fiscalizagdo de mais de 1 (um) instrumento contratual.

§2° E vedado ao agente publico acumular as fungdes de fiscal e gestor do mesmo contrato, ainda que na condigio de suplente.

§3° O agente publico cuja atividade tipica indique possivel manifestagdo sobre os atos praticados na execugdo contratual ndo podera ser designado para o exercicio da
atribuicdo de fiscal de contrato.

§4° Para os contratos de servigos terceirizados ou obras, com cessdo exclusiva de méo de obra, podera ser designado, adicionalmente, o fiscal administrativo de contrato,
na forma do caput deste artigo.

§5° Em caso de contrato cuja execugdo envolva objeto de alta complexidade e/ou relevancia econdmica, bem como em outras hipdteses para as quais as caracteristicas do
objeto demonstrem a necessidade, a fiscalizagdo e a gestdo contratual poderdo ser exercidas por uma comissdo composta por, no minimo, 3(trés) e, no maximo, 5 (cinco)
membros, agentes ptblicos municipais designados para cada fungéo.

§6° Nos casos em que o acompanhamento da execug¢do do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos deva ocorrer concomitantemente em setores, 6rgaos ou
entidades da administragdo publica municipal distintos ou em unidades de um mesmo 6rgdo ou entidade, a fiscalizagdo devera ocorrer, preferencialmente, mediante a
designagdo de fiscais setoriais, a ser realizada pela autoridade competente de cada 6rgao, ndo se impondo o limite de componentes estabelecido no § 5° deste artigo.

§7° Na situac@o descrita nos §§ 5° e 6° deste artigo, podera ser definida, no momento da designagdo, a parcela do objeto contratual que sera atribuida a cada agente,
inclusive no tocante a area administrativa ou técnica e aos setores.

§8° Na hipotese de contratagdes recorrentes de um mesmo objeto, podera ser designado, mediante portaria, um tinico gestor ¢ um tnico fiscal de contrato, ou uma unica
comissdo, para atuarem de forma permanente, independente do processo que deu origem a contratagio e da celebra¢@o ou nao de instrumento contratual.

Art. 12 A designagdo dos agentes responsaveis pela fiscalizagdo e gestdo contratual tratadas nesta se¢do devera ser realizada de forma prévia ao inicio da execugdo
contratual e ocorrera, em regra, mediante Portaria de fiscalizagao, a ser assinado por todas as autoridades competentes para designagao.

§1° A designagao de fiscal e gestor de forma permanente, nos termos do § 8° do artigo 10, devera ser realizada por meio Portaria e renovada anualmente.

§ 2° O termo de designag@o de gestor e fiscal de contrato devera conter o nome completo, a identificagdo funcional e, quando envolver mais de um setor, 6rgdo ou
entidade, a indicac@o da lotagdo do agente, bem como dos substitutos em caso de auséncia dos titulares.

§ 3° O termo de designag@o ou a portaria serd encaminhado ao gestor e fiscal do contrato, no formato de documento interno, via sistema municipal de tramitagdo de
documentos, para que seja dada ciéncia da designagao.

§ 4° Salvo nos casos de fruicao de férias, afastamentos legalmente previstos em lei, ou apresentagdo de justificativa aceita pela autoridade responsavel pela designacao,
apds o decurso de 5 (cinco) dias uteis do recebimento do documento interno pelo agente publico municipal, ocorrera a ciéncia tacita da designagao.

Art. 13 E vedado aos gestores ¢ aos fiscais de contrato transferir as atribuicdes que lhes forem conferidas pela autoridade competente.

Paragrafo tnico. O titular ou o dirigente do 6rgdo ou entidade integrante da administragdo publica municipal designara outro agente publico, se houver necessidade de
substitui¢ao do gestor e/ou do fiscal de contrato, mediante ato de resignagdo que obedecera, naquilo que couber, a mesma forma e procedimentos descritos no artigo 11
deste decreto.

Art. 14 O gestor e o fiscal de contrato poderdo ser responsabilizados, conforme legislagdo, pelos atos decorrentes de sua atuagao.

Art. 15 Os agentes publicos responsaveis pelas fungdes de gestor e fiscal de contrato instituidas neste Decreto deverdo informar a Controladoria Geral do Municipio sobre
as irregularidades verificadas nos contratos celebrados, quando ndo devidamente sanadas.

Art. 16 As atribuigdes e responsabilidades de gestor e fiscal de contrato previstas neste Decreto ndo excluem as decorrentes de outros dispositivos normativos.
Subse¢do IV
Do Gestor de Contrato

Art. 17 Compete ao gestor do contrato, observado o disposto na Lei Federal n°14.133/2021, administrar o contrato ou outro documento que vier a substitui-lo, desde sua
concepgcao até sua finalizagdo, em aspectos gerenciais, especialmente:

I - manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento contratual, mormente cujo objeto tenha seu pre¢co demonstrado com base em planilhas de composi¢ao
de custos contidos na proposta licitatoria, mantendo copia disponivel das referidas planilhas, com registro da equag@o econdmico-financeira do contrato;

II - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugdo do objeto, assim como de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel,
a autoridade competente, quando for o caso, a deflagragdo de novo procedimento licitatorio ou a prorrogagéo do contrato vigente, quando admitida;

III - manter o controle da atualizagdo do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituigdo e/ou reforco ou
prorrogagdo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

IV - prover a autoridade superior de documentos e informagdes necessarios a celebragdo de termo aditivo, objetivando as alteragdes do contrato previstas em lei, inclusive
para prorrogacdo do prazo do instrumento contratual, neste Gltimo caso, apds verificagdo da vantajosidade da prorrogagdo, bem como da manifestagdo do fiscal do
contrato sobre a qualidade dos bens entregues e/ou servigos prestados;

V - avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato a serem decididos pela autoridade competente;
VI - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

VII - acompanhar o desenvolvimento da execugéo através de relatorios e demais documentos relativos ao objeto contratado;

VIII - decidir provisoriamente sobre eventual suspensdo da execugdo contratual, elaborando o Termo de Suspensio;

IX - adotar e registrar as medidas preparatorias para aplicagdo de sangdes e/ou de rescisdo contratual, realizando e coordenando atos investigativos prévios a abertura do
processo, quando necessarios, nas hipoteses de descumprimento de obrigagdes previstas no edital, no contrato e/ou na legislagdo de regéncia;

X - analisar a documentagéo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato, conforme rol e condi¢des dispostos no instrumento contratual e nas normas
que disciplinam a execugdo da despesa publica, devolvendo-os ao fiscal do contrato para regulariza¢do, quando for o caso;

XI - incluir e conferir as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria necessarias ao pagamento, quando cabivel e na auséncia de fiscal administrativo do
contrato, e encaminhar ao setor responsavel;

XII - acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o cancelamento de saldo, quando for o caso, respeitando a competéncia do exercicio;

XIII - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada nos sistemas municipais, quando couber, bem como no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP);

XIV - realizar, quando for o caso, e acompanhar os langamentos dos dados referentes ao contrato nos sistemas municipais e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), verificando saldo e informando o encerramento do instrumento contratual;

XV - exercer qualquer outra atividade compativel com a func¢@o que lhe seja legalmente atribuida.
Subsec¢io V
Do Fiscal de Contrato

Art. 18 Compete ao fiscal do contrato, observado o disposto na Lei Federal n°14.133/2021, acompanhar e fiscaliza a execugdo do contrato ou outro documento que vier a
substitui-lo, em aspectos técnicos e administrativos, especialmente:
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I - acompanhar a execugdo contratual em seus aspectos qualitativos e quantitativos;

I - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario, esclarecer prontamente as diividas administrativas, técnicas e divergéncias
surgidas na execugdo do objeto contratado;

III - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao pagamento, previstos no instrumento contratual e nas normas que disciplinam a
execucdo da despesa publica, conferi-los e encaminha-los ao gestor do contrato;

IV - conforme o caso, realizar ou aprovar a medi¢ao dos servigos ou fornecimentos efetivamente realizados, em consonancia com o previsto no contrato, recebendo o
objeto mediante termo assinado pelas partes;

V - realizar, na forma do artigo 140 da Lei Federal n® 14.133/2021, o recebimento do objeto contratado, quando for o caso;
VI - manifestar-se a respeito da suspensdo da execugao contratual quando solicitado;

VII - adotar medidas preventivas de controle dos contratos, tais como:

a) utilizagdo de checklists, isto ¢, listas de verificagdo para a analise dos aspectos técnicos referentes a contratagao;

b) elaboragdo de relatorio periodico de acompanhamento (mensal, bimestral ou trimestral);

¢) disponibilizagéo de formularios de avaliagdo dos bens e/ou servigos, reunindo sugestdes e reclamagdes que deverdo ser enviadas a contratada e utilizadas para gerar
melhorias no objeto.

VIII - registrar, todas as ocorréncias surgidas durante a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

IX - determinar a reparagdo, corregdo, remog¢ao, reconstrugdo ou substitui¢do, as expensas da contratada, no total ou em parte, do objeto contratado em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao;

X - rejeitar, no todo ou em parte, servigo ou fornecimento de objeto em desacordo com as especificagdes contidas no contrato, observado o Termo de Referéncia ou o
Projeto Basico;

XI - exigir e assegurar o cumprimento das clausulas e dos prazos previamente estabelecidos no contrato e respectivos termos aditivos;

XII - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais, especificacdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita
execucdo do objeto;

XIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranga do trabalho, quando cabivel;

XIV - verificar a correta aplicacdo dos materiais, e requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promogéo de controle de qualidade da
execugao das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

XV - manifestar, por meio alertas e/ou relatorios de vistoria, as ocorréncias verificadas e realizar as determina¢des e comunicagdes necessarias a perfeita execucdo dos
servigos;

XVI - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia que requeira tomada de decisdes ou providéncias que ultrapassem o seu ambito de
competéncia, em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

XVII - formalizar notificagdes por escrito a contratada, caso as tratativas iniciais para saneamento de eventuais irregularidades ndo sejam suficientes para regularizagdo da
situagdo, estabelecendo prazo para o cumprimento das obriga¢des e/ou apresentagdo de justificativas, sob pena de encaminhamento da documentagdo para o gestor de
contrato avaliar a necessidade de abertura do respectivo processo de apuracdo e aplicagdo de penalidades;

XVIII - em caso de descumprimento contratual e/ou quaisquer tipos de ilicitudes verificadas nas contratagdes sob sua responsabilidade, além de comunicar ao gestor do
contrato, colher previamente as provas e reunir os indicios inerentes a sua atribuigdo fiscalizatoria, auxiliando na instrugio do processo;

XIX - propor medidas que visem a melhoria continua da execugdo do contrato;

XX - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagao, alteracdo, rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato
fiscalizado, inclusive com a emissdo de parecer;

XXI - consultar o 6rgdo ou a entidade contratante sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogdo de
tais medidas;

XXII - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

XXIII - receber e fomentar avaliagdes relacionadas ao servigo prestado ou ao objeto recebido, especialmente, conforme o caso, do publico usuario; e
XXIV - exercer qualquer outra atividade compativel com a fungéo que lhe seja legalmente atribuida.
Subsec¢io VI
Das Competéncias da Autoridade Maxima
Art. 19 Cabera a autoridade maxima do 6rgéo ou entidade responsavel pela licitagdo ou contratagdo, ou a quem delegar:

I - examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, quando encaminhados pelo agente de contratagdo, pregoeiro, ou presidente
de Comissdo de Contratagdo;

II - promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo da Lei Federal n® 14.133/ 2021 e deste Regulamento;
III - designar o agente de contratagdo, membros de comissdo de contratagdo e os membros da equipe de apoio;
IV - autorizar a abertura do processo licitatorio ou de contratagdo direta;
V - decidir os recursos contra os atos do agente de contrata¢do, do pregoeiro ou da comissdo de contratagdo, quando estes mantiverem sua decisdo;
VI - adjudicar o objeto da licitagdo;
VII - homologar o resultado da licitagao;
VIII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos; e
IX - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracéo de responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei n° 14.133/2021 e deste Decreto.
Subsecido VII
Terceiros Contratados

Art. 20 Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela administragdo, podera ser contratado, por prazo
determinado e mediante justificativa de interesse publico, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela
condugdo da licitagdo, bem como pela gestdo e fiscalizagdo da contratag@o.

§1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo propria e exclusiva dos agentes publicos.

§2° A contratagédo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os agentes publicos, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO IV
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DA CENTRALIZACAO DE COMPRAS E DO CATALOGO DE ITENS
Secdo I
Da Implementac¢io de Medidas

Art. 21 A autoridade méaxima e a autoridade responsavel pelo nivel do departamento de compras do 6rgdo ou entidade efetivardo medidas necessérias a implementagao do
Plano de Contratagdes Anuais - PCA e de instrumentos que permitam, preferencialmente, a centralizagdo dos procedimentos de aquisi¢do e contratagdo de bens e servigos,
observadas as regras de competéncias e procedimentos para a realizagdo de despesas da Administragdo direta, autarquica e fundacional do Municipio de Maués.

Secéo 11
Do Catalogo Eletronico de Padronizagio de Compras, Servigos e Obras

Art. 22 O Catalogo Eletronico de padronizagdo de compras, servigos e obras, podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de
maior desconto e contera toda a documentagdo e os procedimentos proprios da fase interna de licitagdes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos.

§1° Podera ser adotado, nos termos do art. 19, II, da Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021, os Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administragdo de
Servigos Gerais - SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

§2° O Catalogo Eletronico de Padronizagao sera destinado especificamente a bens, servigos e obras que possam ser adquiridos ou contratados pela Administragao Publica
pelo critério de julgamento menor prego ou maior desconto.

§3° A ndo utilizagdo do Catalogo Eletronico de Padronizagdo sera situagdo excepcional, devendo ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de
contratagao.

§4° O Municipio podera adotar junto ao catalogo eletronico a padronizacdo de itens, desde que seja realizado estudo técnico preliminar, devidamente justificado e
fundamentado de forma objetiva e clara, a fim de identificar marcas e modelos padrdes a serem adquiridos pela administragéo publica, devendo ser publicado instrugdo de
procedimento.

CAPITULO V
DO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL
Secio I
Da Elaboracéo e Aprovacio do Plano

Art. 23. O Municipio elaborara o Plano de Contratagcdo Anual — PCA com o objetivo de racionalizar as contratagdes dos Orgdos e entidades sob sua competéncia, subsidiar
a elaboragdo das respectivas leis orgamentarias e garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico.

Paragrafo unico. O Plano de Contratagdes Anual - PCA se tornard obrigatorio no exercicio subsequente a conclusio do Catalogo Eletronico de Padronizagdo do
Municipio de Maués, estabelecido nos termos do artigo 22 deste Decreto.

Art. 24 Cada unidade gestora devera elaborar anualmente o respectivo Plano de Contratagdo Anual, contendo todos os itens que pretende contratar no exercicio
subsequente.

§ 1° Para os fins do caput deste artigo, integrardo o Plano de Contratagdo Anual as necessidades publicas planejaveis, definidas como aquelas previsiveis e programadas
para o exercicio subsequente.

§ 2° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes Anual as pequenas compras e a prestagao de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do artigo 95 da
Lein® 14.133/2021.

Art. 25 Para elaboragdo do instrumento, o setor demandante, ao incluir um item no respectivo Plano de Contratagéo Anual, devera informar:
I - o tipo de item e o respectivo codigo, de acordo com o Catalogo de Itens;

II - a unidade de fornecimento do item;

III - a quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - a descrigdo sucinta do objeto;

V - ajustificativa para a aquisi¢ao ou contrata¢ao;

VI - a estimativa preliminar do valor;

VII - o grau de prioridade da compra ou contratag@o;

VIII - a data desejada para a compra ou contratagdo; e

IX - se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item para sua execugdo, visando a determinar a sequéncia em que os respectivos processos licitatorios
serdo realizados.

Paragrafo unico. Nao sera obrigatorio indicar no Plano de Contratagdo Anual a unidade de fornecimento, o tipo de item e o respectivo codigo do objeto que se pretende
contratar enquanto durar o periodo de transigdo para constru¢ao do Catalogo de Itens, conforme estabelecido no artigo 22 deste Decreto.

Art. 26 A Unidade Central de Compras devera analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:
I - agregagdo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma natureza;
II - adequagdo e consolidagdo do Plano de Contratagdo Anual, ¢;
III - construgao do Calendario Anual de Licitagdo.
Secao 111
Da Execugio Do Plano De Contratagio Anual

Art. 27 Na execugdo do Plano de Contratagdo Anual, a Unidade Central de Compras devera observar se as demandas a ela encaminhadas constam da listagem do Plano
vigente.

Paragrafo tnico. As demandas que ndo constem do Plano de Contratagdo Anual poderdo ser executadas mediante justificativa do setor requisitante e aprovagdo da
autoridade competente.

Art. 28 A Unidade Central de Compras, a partir da consolidagdo do Plano de Contratagdo Anual, devera estabelecer o cronograma de licitagdes e consequente prazo de
envio ao departamento de compras, promovendo sua divulgagdo por meio de oficio circular.

§ 1° Compete a autoridade competente de cada secretaria ou entidade a elaborag@o de manuais, instrugdes e modelos para execug@o do Plano de Contratagdo Anual.
CAPITULO VI
FASE PREPARATORIA
Secéo 1
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 29 A obrigacdo de elaborar Estudo Técnico Preliminar aplica-se a licitagdo de bens e a contratagdo de servigos e obras especiais, pela Secretaria demandante,
obedecendo ao disposto no artigo 18, da Lei Federal n° 14.133/2021.
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§1° O Estudo Técnico Preliminar a que se refere o caput deste artigo devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solu¢do, de modo a permitir a avaliagdo
da viabilidade técnica socioecondmica, sociocultural e ambiental da contratagdo, abordando todas as questdes técnicas, mercadologicas e de gestdo da contratagdo, e
contera os seguintes elementos:

I - descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

II - demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administragdo;

III - requisitos da contratagéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de calculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias
com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis para a contratagdo, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a
contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros orgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes
que melhor atendam as necessidades da administragdo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia ptblica ou didlogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuigdes.

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada, quando couber, dos precos unitarios referenciais, das memorias de céalculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagao;

VII - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso;
VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagdo e gestdo contratual;

XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequag@o da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

§2° A Administragdo, independentemente da formulagdo ou implementagdo de matriz de risco, devera proceder a uma analise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitagdo ou da contratagdo direta e da boa execugdo contratual.

§3° A andlise a que se refere o §2° deste artigo, sempre que possivel, deve levar em consideragdo o historico de licitagdes, inclusive as desertas ou frustradas, e
contratagdes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de anteméo, eventuais questdes controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

§4° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam causados prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo
contrato, o edital podera prever a utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias ¢ matérias-primas existentes no local da execugdo, conservagido e operagdo do bem,
servi¢o ou obra.

§5° Entende-se por contratagdes correlatas, de que trata o inciso XI do caput deste artigo, aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e contratagdes
interdependentes aquelas em que a execugdo da contratacdo tratada podera afetar ou ser afetada por outras contratagdes da Administragao Publica.

Art. 30 A elaborag@o do Estudo Técnico Preliminar sera opcional nos seguintes casos:

I - contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores seenquadrem nos limites dos incisos I e II do artigo 75 da Lei Federal n°14.133/2021,
independentemente da forma de contratagéo;

II - dispensas de licitag@o previstas nos incisos VII e VIII, do artigo 75, da Lei Federal n°® 14.133/2021;
III - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do artigo 90 da Lei Federal n° 14.133/2021;
Secao I1
Do Termo de Referéncia

Art. 31 O Termo de Referéncia ¢ o documento elaborado pela Secretaria demandante e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar os servigos a serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir 8 Administragdo a adequada avaliagdo dos custos
com a contratagdo e orientar a correta execugao, gestéo e fiscalizagdo do contrato.

§1° O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com os requisitos previstos no inciso XXIII do caput do art. 6° da Lei Federal n°14.133, de 2021, e devera conter
as seguintes informagdes:
I - defini¢do do objeto, incluidos sua natureza;

IT - fundamentagdo e descri¢do da necessidade;

III - especificagdes dos quantitativos;

IV - o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao;

V - requisitos da contratagdo e no casos de procedimento que detenha peculiaridades técnicas, informar os documentos necessarios;
VI - modelo de execugédo do objeto;

VII - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada;
VIII - recebimento do objeto;

IX - critérios de pagamento;

X - reajustes de prego;

XI - forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

XII - estimativas do valor da contratagio;

XIII - a adequagdo orgamentaria e compatibilidade com a lei de diretrizes orgamentarias;
XIV - das regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso;
XV - formas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for o caso;

§2° Os requisitos estabelecidos no inciso V sdo de responsabilidade exclusiva da Secretaria demandante que contenha o conhecimento para informar a documentagido
minima necessaria.

§3° O termo de referéncia devera ser elaborado pelo 6rgdo ou entidade demandante, podendo ser auxiliado por outros 6rgdos da Administragdo Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende contratar.

§4° O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo Secretario municipal responsavel, por meio de assinatura no termo, indicando os elementos técnicos
fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no orgamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

Secio 111

Pesquisa de Preco
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Art. 32 No processo licitatorio e nas contratagdes diretas, para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos, o valor estimado sera definido com base no melhor prego
aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada:

I - Composigao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de precos em saude disponiveis no
Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), quando este estiver disponivel, observando o indice de atualizagdo de pregos correspondentes;

II - Contrata¢des similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

III - Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Estadual ou Federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgagdo do edital, contendo a data e hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com no minimo 03 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores
e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacédo do edital;

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento;
VI - Pesquisa na base de notas de servigos dos cadastros da municipalidade, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 180 (centro e oitenta
dias) a data de divulgacao do edital.

§1° Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos I e II, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§2° Como forma de orientagdo, tendo em vista as diversas maneiras de precificagdo sera adotada a cesta de pregos para composi¢ao de custo unitario do item, sendo ela
contemplada por:

a) Orgamento de fornecedor, baseado no descritivo do termo de referéncia;

b) Orcamento retirado de tabelas de banco de pregos;

¢) Or¢amento coletado diretamente das gondolas de fornecedores, devidamente assinado pelo servidor que o coletou;

d) Or¢amento de atas de registro de pregos de produto similar licitado em outros Municipios;

¢) Or¢amento baseado no mesmo item licitado no ano anterior por este Municipio, acrescido da porcentagem de inflagdo registrado no ano;
f) Orgamento baseado em tabela oficial de custos (com apresentagdo de base de calculo);

g) Orgamento com base em nota fiscal oficial,

h) Precos retirados de sites de internet, sendo aceitos apenas valores de lojas oficiais, acrescidos do custo do frete;

i) Qualquer outra forma de or¢amento ndo citada anteriormente, desde que legal, comprovadamente seu valor seja compativel com o preco de mercado e, desde que
atestada sua confiabilidade pelo servidor que captou esse orgamento.

§3° A Secretaria demandante devera escolher dois dos métodos mencionados no §2°, priorizados os indicados no §1, para realizagao da pesquisa de precos.
§4° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§5° Serdo utilizados, como metodologia para obtengdo do prego estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos.

§6° Quando o prego estimado for obtido com base tnica no inciso I de presente artigo, o valor ndo podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

§7° A mediana consiste na exclusdo do menor e do maior valor obtido na pesquisa de pregos, seguido do calculo da média dos demais, formando assim o prego maximo do
edital.

§8° Qualquer situagdo que difira destas regras devera ser justificada e motivadamente explicada pela solicitante, assumindo a responsabilidade pela forma de precificag@o.

Art. 33 Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no artigo 32 do presente
decreto, o fornecedor escolhido para contratagdo, devera comprovar previamente a subscri¢do do contrato, que os precos estdo em conformidade com os praticados em
contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 01 (um) ano anterior
a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

Art. 34 Nas contratagdes realizadas pelo Municipio, que envolvam recursos da Unido, o valor previamente estimado da contratagdo, deve observar o contigo no art. 23 da
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 35 Na pesquisa de preco relativa as contratagdes de prestagdo de servigos com dedicagdo de mao de obra exclusiva observar-se-4 como pardmetro normativo, no que
couber, o disposto na Instru¢ao Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia ou outra que vier a substitui-la.

Art. 36 Na elaboragdo do or¢amento de referéncia de obras e servigos de engenharia a serem realizadas em ambito municipal, quando se tratar de recursos proprios, podera
ultilizar como parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n°7.983, de 8 de abril de 2013, e na Portaria Interministerial 13.395, de 5 de junho de
2020 ou outras normativas que vierem a substitui-los.

Secdo IV
Da abertura do Procedimento

Art. 38 As Secretarias Municipais, apds a identificagdo da necessidade de adquirir um bem e/ou servigo, deverdo elaborar a seguinte documentagdo para composigdo da
fase interna:

I - Estudo Técnico Preliminar;
II - Termo de Referéncia e/ou Projeto basico;
III - Pesquisa de preco.

Art. 39 Da conclusdo da elabora¢do dos documentos mencionados, cabera a Secretaria demandante a abertura de processo administrativo através da plataforma oficial de
tramita¢do municipal, na qual encaminhara a Comissdo Permanente de Licitagdo para execugao da fase externa.

Paragrafo wnico. £ de responsabilidade da Secretaria demandante a elaboragio da documentagio da fase interna com todas as informagdes necessarias para a correta
contrata¢do, ndo podendo alegar desconhecimento das especificagdes requeridas.

Secao V
Do Regime de empreitada
Art. 40 A escolha do regime de execugdo contratual deve estar técnica e economicamente justificada nos autos do processo licitatorio e no respectivo contrato.
Secédo VI
Dos Regimes De Empreitada Por Preco Global, Por Prego Unitario, Contrata¢io Por Tarefa E Empreitada Integral

Art. 41 Adota-se a empreitada por prego global, empreitada integral e contratagdo por tarefa, em regra, para pactuar obriga¢des de meio e quando for possivel definir com
precisdo os quantitativos e/ou qualitativos dos servigos a serem executados na obra.

Art. 42 Adota-se a empreitada por prego unitario para pactuar obrigagdes de meio e nos casos em que os objetos, por sua natureza, possuam uma imprecisio inerente de
quantitativos em seus itens orgamentarios.

§1° No caso de que trata o caput deste artigo, se houver preferéncia pela empreitada por prego global, devera ser justificado nos autos.
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§2° Poderdo ser adotados dois regimes de empreitada em um mesmo contrato quando a obra ou servigo de engenharia e/ou arquitetura for composta por parte possivel de
definir com precisdo os quantitativos e/ou qualitativos dos servigos a serem executados na obra e parte que possua uma imprecisdo inerente de quantitativos e/ou
qualitativos em seus itens orgamentarios.

Art. 43 E irregular a admissdo de proposta ofertada pelo licitante contendo especificagdes de servigos e respectivas quantidades destoantes do orgamento- base da licitagdo,
cabendo-lhe, no caso de identificar erros de quantitativos no orgamento-base do certame, impugnar os termos do edital de licitag@o.

Secao VII
Dos Regimes De Contratacio Integrada E Semi-Integrada

Art. 44 Adota-se os regimes de contratagdo integrada, em regra, para pactuar obriga¢des de resultado em que o contratado é responsavel por elaborar e desenvolver os
projetos basico e executivo, executar servigos de engenharia e obras comuns ou especiais de engenharia, fornecer bens ou prestar servigos especiais e realizar montagem,
teste, pré-operagdo e as demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

§1° Adota-se a contratagdo semi-integrada para pactuar obrigagdes de resultado em que o contratado ¢ responsavel por elaborar e desenvolver o projeto executivo executar
servicos de engenharia e obras comuns ou especiais de engenharia, fornecer bens ou prestar servigos especiais e realizar montagem, teste, pré-operacdo e as demais
operagdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto.

§2° Quando a contratagdo se referir a obras e servigos de grande vulto ou forem adotados os regimes de contratagdo integrada e semi-integrada, o edital obrigatoriamente
contemplara matriz de alocagdo de riscos entre o contratante e o contratado;

§3° Nas contratagdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos supervenientes a contratagdo associados a escolha da solug@o de projeto basico pelo
contratado deverdo ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

§4° A Administragdo ¢ dispensada da elaboragéo de projeto basico nos casos de contratagéo integrada, hipotese em que devera ser elaborado anteprojeto de acordo com
metodologia definida em ato do 6rgdo competente, observados os requisitos estabelecidos no inciso XXIV do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§5° Na contratagdo integrada, apos a elaboragéo do projeto basico pelo contratado, o conjunto de desenhos, especificagdes, memoriais e cronograma fisico-financeiro
devera ser submetido a aprovagdo da Administracdo, que avaliara sua adequag@o em relagdo aos parametros definidos no edital e conformidade com as normas técnicas,
vedadas alteragdes que reduzam a qualidade ou a vida util do empreendimento e mantida a responsabilidade integral do contratado pelos riscos associados ao projeto
basico.

§6° Nos regimes de contratagdo integrada e semi-integrada, o edital e o contrato, sempre que for o caso, deverdo prever as providéncias necessarias para a efetivagao de
desapropriagao autorizada pelo poder publico, bem como:

I - o responsavel pelas respectivas fases do procedimento expropriatorio;
II - a responsabilidade pelo pagamento das indenizagdes devidas;
III - a estimativa do valor a ser pago a titulo de indenizag@o pelos bens expropriados, inclusive de custos correlatos;

IV - distribui¢do objetiva de riscos entre as partes, incluido o risco pela diferenga entre o custo da desapropriagdo e a estimativa de valor e pelos eventuais danos e
prejuizos ocasionados por atraso na disponibilizagdo dos bens expropriados;

V - em nome de quem devera ser promovido o registro de imissdo provisoria na posse e o registro de propriedade dos bens a serem desapropriados.

§7° Na contratagdo semi-integrada, mediante prévia autorizagdo da Administragdo, o projeto basico podera ser alterado, desde que demonstrada a superioridade das
inovagdes propostas pelo contratado em termos de reducdo de custos, de aumento da qualidade, de reducdo do prazo de execugdo ou de facilidade de manutengdo ou
operagdo, assumindo o contratado a responsabilidade integral pelos riscos associados a alteragdo do projeto basico.

§8° A execugao de cada etapa sera obrigatoriamente precedida da concluséo e da aprovagdo, pela autoridade competente, dos trabalhos relativos as etapas anteriores.
Secéo VIII
Do Fornecimento E Prestacio De Servico Associado
Art. 45 Fornecimento e prestagdo de servigo associado ¢ o regime de contratagdo em que a execuc@o do objeto observara as seguintes fases, em sequéncia
I - fornecimento do objeto;
11 - operagdo, manutengdo ou ambas do objeto fornecido na fase 1, por tempo determinado.
§1° Quando na fase I o fornecimento é de obra ou servigo de engenharia, o edital pode prever que o contratado:

I - seja responsavel por executar obras e servigos de engenharia, fornecer bens ou prestar servigos especiais e realizar montagem, teste, pré-operagdo e as demais operagdes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto; ou

II - seja responsavel por elaborar e desenvolver os projetos basico e executivo, executar obras e servigos de engenharia, fornecer bens ou prestar servigos especiais e
realizar montagem, teste, pré-operagdo e as demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto.

§2° No caso do inciso 1 do § 1° deste artigo, o edital deve conter como anexo um projeto basico, na forma do inciso XXV do art. 6° da Lei n° 14.133, de 2021, para o qual,
mediante prévia autoriza¢do da Administra¢do, o projeto basico, mantidos os procedimentos relativos ao regime de contratagdo semi-integrada, podera ser alterado, desde
que demonstrada a superioridade das inovagdes propostas pelo contratado em termos de redugdo de custos, de aumento da qualidade, de reducdo do prazo de execugdo ou
de facilidade de manutengdo ou operacdo, assumindo o contratado a responsabilidade integral pelos riscos associados a alteragdo do projeto basico.

§3° No caso do inciso II do § 1° deste artigo, o edital deve conter como anexo um anteprojeto de engenharia, na forma descrita em Regulamento proprio, e mantidos os
procedimentos relativos ao regime de contratagdo integrada.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS PARA CONTRATACAO
Secdo I
Da elaboracio da minuta do edital de licitagdo

Art. 46. A Secretaria Municipal de Governo encaminhara o processo a Comissdo Permanente de Licitagdo, quando for o caso, que, se atendidas todas as formalidades
descritas nos artigos antecedentes, providenciara a minuta do edital de licitagdo e seus anexos.

§1° E vedada a inclusdo, no objeto da licitagdo, de fornecimento de materiais e servigos sem previsdo de quantidades ou cujos quantitativos ndo correspondam as previsdes
reais do termo de referéncia, projeto basico ou executivo.

§2° O edital mencionara a vinculagdo do procedimento ao presente Decreto.
§3° Deverdo constar como anexos ao Edital:

I - Termo de Referéncia ou Projeto Basico ou Projeto Executivo;

II - Memoria de Célculo;

III - Minuta de Contrato;

IV - Modelos de declaragdes e de documentos citados no Edital em que se faga necessaria a padronizagdo para garantir a analise comparativa do Agente da Contratagao,
Pregoeiro ou Comisséo de Contratagao;

V - Planilha de custos, no caso de mio de obra;

VI - Outros documentos que instruam o processo administrativo que sejam necessarios a formagao da proposta.
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§4° A elaboragdo da minuta de edital e de contrato devera observar a minuta-padrdo da Procuradoria Geral do Municipio, bem como os elementos especificos do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico e do Edital.

Subsecio I
Da analise do 6rgao juridico

Art. 47 Elaborada a minuta do Edital e seus anexos, a Coordenadoria de Licitagdo encaminhara o processo a Procuradoria Geral do Municipio, que realizara controle
prévio de legalidade mediante analise juridica da contratagéo.

§1° Na elaboragdo do parecer juridico, a Procuradoria Geral do Municipio devera:

1. - Apreciar o processo licitatorio conforme critérios objetivos prévios de atribui¢do de prioridade;
II. - Redigir sua manifestagdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e objetiva, com apreciagdo de todos os elementos indispensaveis a contratagdo e com
exposicdo dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragdo na analise juridica;
$2° A analise de legalidade da Procuradoria Geral do Municipio sera conclusiva pela possibilidade ou ndo de prosseguimento, admitindo-se a aprova¢do com ressalvas
g p: pela p p 2| provag
apenas em casos de omissoes, contradi¢des, obscuridades e erros materiais passiveis de imediato saneamento.
$3° E dispensavel a analise juridica nas hipoteses previamente definidas em ato do Procurador Geral do Municipio, que deverd considerar o baixo valor, a baixa
D J p p p1o, q
complexidade da contratagdo, a entrega imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente
padronizados pela Procuradoria Geral do Municipio.
Secio I1
Da Realizagio das Licitacdes na Forma Eletronica
Art. 48 Todas as licitagdes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica.
$1° Faculta-se a realizag¢do na forma presencial, desde que motivada e autorizada pelo titular do 6rgdo ou entidade licitante, devendo a Se¢do publica, nessa hipotese, ser
¢ p q p & ¢ao p P!
registrada em ata e gravada em audio e video, procedendo-se a anexagdo dos arquivos no processo administrativo da licitago.
¥2° Sem prejuizo do disposto no §1° deste artigo ¢ desde que previsto no edital, a Se¢do publica sera registrada em ata ¢ gravada em audio e video, juntando-se a gravagao
prej P g que p ¢ao p g gl J gravag
aos autos do processo licitatorio depois de seu encerramento.
3° Nas licitagdes processadas eletronicamente, serdo observadas as regras proprias do sistema eletronico utilizado, que deverdo constar expressamente do edital.
¢Oes pi gras prop: q p
$4° A Prefeitura Municipal de Maués, disciplinara os sistemas eletronicos a serem utilizados para processamento das licitagdes.
P p. para p ¢
Secao 111
Das diligéncias para a divulgacio do edital de licitacdo
Art. 49 O Comissdo Permanente de Licitagao devera submeter o Edital e seus anexos a apreciagdo e coleta de assinatura do Titular da Pasta.
Art. 50 Aprovado o Edital e seus anexos pela Secretaria Requisitante, os autos deverdo ser remetidos ao Agente da Contratagdo, que iniciara a fase externa com a
divulgacao do Edital.
§1° Os avisos contendo os resumos dos editais das licitagdes deverdo ser publicados na forma estabelecida neste Decreto e nos prazos determinados na legislagdo em vigor
que regulamenta o tema.
§2° As referéncias deste Decreto ao Agente da Contratagdo aplicam-se, no que couber, as Comissdes de Contratagdo e as Comissdes Especiais de Licitagdo instituidas no
ambito do Poder Ptiblico Municipal, ao Pregoeiro e as respectivas equipes, na forma do regulamento proprio.
§3° As licitagdes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica, nos termos dos atos normativos municipais, admitida apenas excepcionalmente a realizagdo de
. . . p . . . . .y I3 . p p .. p . .
licitagdes sob a forma presencial, desde que fique justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administragdo Publica na realizagdo do
certame pela via eletronica, devendo a Secdo publica ser registrada em ata e gravada em audio e video, juntando-se a gravagao aos autos do processo licitatorio depois de
seu encerramento.
4° Nos casos em que forem executados recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo ser integralmente observadas as regras e os procedimentos de
. ~ q . . . ~ . g . g p . . . .
que dispdem os atos normativos federais, exceto nos casos em que a lei ou a regulamentagdo especifica que dispuser sobre a modalidade de transferéncia discipline de
forma diversa as contratagdes com os recursos do repasse.
Secdo IV
Da Tratamento favorecido diferenciado e simplificado para as Micro Empresas, Empresas de Pequeno porte, agricultores familiares e produtores rurais,
pessoafisica, micro empreendedores individuais e sociedades Cooperativas nascontratacdes publicas de bens, servicos e obras.
Art. 51 Nos processos de licitagdes publicas do Municipio Maués-AM devera ser concedido tratamento favorecido, diferenciado e simplificado as MicroEmpresas-ME e
Empresas de Pequeno Porte- EPP, agricultores familiares e produtores rurais, pessoa fisica, Micro Empreendedores Individuais-MEI e sociedades Cooperativas nas
contrata¢des publicas de bens, servigos e obras, objetivando a promogéo do desenvolvimento econémico e social no ambito local e sub-regional.
I — Considera-se ambito local as empresas sediadas exclusivamente nos limites geograficos do Municipio de Maués-AM;
II — Considera-se ambito sub-regional as empresas exclusivamente sediadas nos municipios da Regido do Médio Amazonas, (8" Sub-Regido) que trata o art. 26, inciso VII
2 P! p g g q
da Constituigdo do Estado do Amazonas, assim incorporados: Itacoatiara, Itapiranga, Maués, Nova Olinda do Norte, Presidente Figueiredo, Silves e Urucurituba;
III — Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.
gl pate, p ¢ao p p! p peq p
a. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadaspelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento)

superiores a proposta mais bem classificada.
IV — Constatando que as empresas que ficarem empatadas dentro da margem dos 10% (dez por cento) sejam ME e EPP, o critério de desempate sera a prioridadepara a
empresa que se estabeleca no ambito sub-regional ou local.

V - Admitir-se-a a participa¢do de sociedades cooperativas nas licitagdes e contratagdes.

§1° O disposto no “caput” deste artigo ndo se aplica a associagdo cuja atividade precipua seja a mera intermediagdo individual de trabalhadores de uma ou varias
profissoes, que ndo detenham qualquer meio de produgao e cujos servigos sejam prestados de forma individual pelos seus associados.

Secio V
Das Amostras, Exames de Conformidade e Provas de Conceito.

Art. 52 O edital podera prever a realizacdo de analise e avaliagdo deconformidade da proposta, mediante homologacdo de amostras, exame deconformidade ou prova de
conceito, entre outros testes de interesse da Administragdo, para comprovar a aderéncia as especificagdes definidas no termode referéncia ou no projeto basico.

§1° Na hipotese de previsdo da analise e avaliagdo de conformidade da propostacomo condigdo de classificagdo, a exigéncia limitar-se-a ao licitanteprovisoriamente
classificado em primeiro lugar.

§2° Havendo condigdes excepcionais devidamente justificadas, o edital poderaprever a exigéncia de analise e avaliacdo de conformidade da proposta de até tréslicitantes,
observada a ordem de classificag@o provisoria.

§3° No caso de licitagdo que envolva o fornecimento de bens, a Administragdopodera exigir amostra ou prova de conceito também no procedimento de pré-qualificagdo
permanente ou no periodo de vigéncia do contrato ou da ata deregistro de pregos.

Art. 53 Ao prever a analise e avali¢ao de conformidade, o edital devera conter, no minimo, os seguintes itens:

1. prazo adequado para entrega da amostra ou realizagdo do exame deconformidade ou prova de conceito pelo licitante;
II. a possibilidade e a forma de participagdo dos interessados, inclusive dos demais licitantes, no acompanhamento do procedimento de avaliagdo;
III. a forma de divulgagao, a todos os licitantes, do periodo e do local da realizagdo do procedimento de avaliagdo e do resultado de cada avaliacéo;

https://diariomunicipalaam.org.br/verificar-publicacao 9/23



23/02/2024, 08:33 Visualizagado de Publicagédo

IV. o roteiro de avaliagdo, detalhando todas as condi¢des em que o procedimentosera executado, além dos critérios de avaliacdo;

V. as clausulas que especifiquem a responsabilidade do ente contratante quantoao estado em que a amostra sera devolvida e ao prazo para sua retirada apos aconclusdo do
procedimento licitatorio.
Art. 54 A anélise e avaliag@o de conformidade ndo substitui a verificagdo obrigatoria para fins de recebimento do objeto contratado, conforme previsto noartigo 140 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

Secédo VII
Da Vedacio da Aquisi¢iio de Bens de Consumo de Luxo

Art. 55 Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Administragdo Publica Municipal deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢do de artigos de luxo.

§1° Considera-se bem e servico comum aqueles cujos padrdes de desempenho equalidade atendam restritamente as caracteristicas técnicas e funcionais danecessidade
essencial do bem ou servico a ser adquirido.

§2° Para os fins deste decreto, considera-se bem de consumo de luxo aquele:
I- cujo valor ¢ alterado pela sua raridade, exclusividade, imagem, marca,notoriedade, tradigdo, historia ou pela qualidade superior; e
II- cujas caracteristicas funcionais necessérias ao uso ou consumo no casoconcreto podem ser encontradas em produto de custo menos elevado e dedesempenho similar.

§3° Em situagdes excepcionais, nas quais o bem com caracteristicas especificaspossa melhor atender as necessidades da Administracdo e desde que devidamentede
monstrado no estudo preliminar, ndo se configurara artigo de luxo.

§4° A definigao das situagdes excepcionais previstas no § 3° deste artigo competira, privativamente, as autoridades previstas no artigo 2° deste decreto.
CAPITULO VIII
MODALIDADES

Art. 56 Sdo modalidades de licitagdo:

I- pregao;

II- concorréncia;

III- concurso;

IV- leilao;

V- didlogo competitivo.

Art. 57 Nas licitagdes na modalidade leilao, destinadas a alienagdo de iméveis, serdo observadas as seguintes regras:

I- o prego minimo previsto no edital de leilao sera o valor da avaliagdo;

II- podera ser admitido, mediante previsdo expressa no edital, o parcelamento dovalor, caso em que o nimero maximo de prestagdes sera de 60 (sessenta) parcelas
mensais, atualizadas mensalmente pela taxa referencial do Sistema Especial de Liquidagdo e Custodia (SELIC);

III- a escritura sera lavrada pela autoridade competente, apds o pagamento integral do prego pelo licitante vencedor.
Paragrafo iinico. A abertura da licitagdo dependera de prévia manifestagdo da Procuradoria Geral do Municipio.
Art. 58 O leildo de bens moveis municipais inserviveis sera processado pela Autoridade Competente.
Secio I

Dos Critérios de Julgamento
Art. 59 O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os seguintes critérios:
I - menor prego;
I1- maior desconto;
III- melhor técnica ou contetido artistico;
IV - técnica e preco;
V - maior lance, no caso de leildo;
VI - maior retorno econémico.

Art. 60 O critério de julgamento pelo menor prego ou maior desconto e, quando couber, por técnica e prego, considerara o menor dispéndio para a Administragdo, desde
que o estudo técnico preliminar aponte objetivamente a relevancia doscustos indiretos para a defini¢ao da despesa total com a contratagao.

Paragrafo unico. Na hipotese do “caput”, a proposta de precos do licitante devera conter expressamente os parametros de menor dispéndio previstos no edital.

Art. 61 Nas licitagdes com critério de julgamento por maior desconto, o percentual de desconto apresentado pelos licitantes incidira linearmente sobre os precos de todos
os itens do orgamento estimado constante do edital.

Art. 62 O julgamento por técnica e prego considerara a maior pontuagdo obtida a partir da ponderagdo, segundo fatores objetivos previstos no edital, das notas atribuidas
aos aspectos de técnica e de preco da proposta, na propor¢do maximade 70% (setenta por cento) de valoragdo para a proposta técnica.

Art. 63 No julgamento por melhor técnica, por técnica e prego ou melhor contetido artistico, a atribui¢do de notas a quesitos de natureza técnica ou artisticasera realizada
por banca especifica para tal finalidade, com nimero impar de membros, sendo a0 menos 1 (um) servidor efetivo ou empregado publico pertencente aos quadros
permanentes do 6rgéo ou entidade contratante.

§1° Excepcionalmente, de forma justificada, poderdo ser contratados profissionais por conhecimento técnico, experiéncia ou renome na avaliagdo dos quesitos
especificados no edital para compor a banca de que trata o “caput” deste artigo.

§2° O edital podera estabelecer pontuagdo minima para as propostas técnicas, cujo ndo atingimento acarretard a desclassifica¢do do licitante.
Secao I1
Da Apresentacio de Propostas e Lances

Art. 64 Os prazos minimos para apresentagdo de propostas e lances, contados a partir da data de divulgacdo do edital de licitagdo, poderdo, mediante decisdo
fundamentada, ser reduzidos até a metade nas licitagdes realizadas pela Secretaria Municipal da Saide de Maués, no ambito do Sistema Unico de Saude (SUS).

Art. 65 Nas licitagdes de servigos, a planilha de composi¢do de custos unitarios definitiva sera apresentada pelo licitante vencedor apds o encerramento da etapa
competitiva.

Paragrafo tnico. Nas licitagdes de obra e servigos de engenharia, a planilha decomposigéio de custos devera integrar a proposta das licitantes, observado o disposto no
artigo 56, § 5°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art.66 Apos a etapa de oferta de lances, serdo aplicados os critérios de desempate previstos nos artigos 44 ¢ 45 da Lei Complementar n° 123, de 14 dedezembro de 2006.

Paragrafo inico. Apds o procedimento previsto no “caput” deste artigo, serdo aplicados os critérios estabelecidos pelo artigo 60 da Lei Federal n° 14.133, de2021, desde
que previstos no instrumento convocatorio.
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Secéo 111
Da Negociacio da Proposta

Art. 67 Definido o resultado do julgamento, o agente de contratagdo, o pregoeiro ou a comissdo de contratagdo deverdo encaminhar contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das previstas no edital.

§1° A negociagdo sera publica e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.

§2° O instrumento convocatorio devera estabelecer prazo para envio da proposta adequada ao ultimo valor ofertado apo6s a negociagio de que trata o “caput” deste artigo e
sera de no minimo 2 (duas) horas, se necessario, de documentos complementares, observadas as regras atinentes ao sistema eletronico utilizado.

Art. 68 Na hipotese do artigo 59, § 4°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, quando, no caso de obras e servi¢os de engenharia, a proposta contiver valores inferiores a 75%
(setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo, o 6rgdo ou entidade contratante dara ao licitante a oportunidade de demonstrar a exequibilidade da sua
proposta antes de deliberar acerca de sua desclassificag@o.

Paragrafo tnico. Constatada a inexequibilidade dos precos ofertados, nos termos do artigo 59, 11l e IV, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a conduta do licitante podera
ser apurada na forma prevista no art.148, deste Decreto, caso também seja tipificada como ato lesivo pela Lei Federal n® 12.846, de 2013.

Secio IV
Da Habilitagao
Art. 69 As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos documentos previstos no artigo 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Poderdo ser aceitas certiddes positivas com efeito de negativasou cujos débitos estejam judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa por
decisdo judicial.

Art. 70 Nas hipoteses previstas no artigo 70, inciso III, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, serdo exigidos, apenas, os documentos que comprovem:
I- inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

II- regularidade perante a Seguridade Social ¢ o Fundo de Garantia do Tempo deServigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

III- regularidade fiscal perante o Municipio de Maués, quanto aos tributos relacionados com a prestagao licitada;
IV- regularidade perante a Justi¢a do Trabalho quando envolver a prestagdo de servico com dedicagéo exclusiva de mao de obra.

Art. 71 O edital podera prever que as exigéncias a que se referem os incisos I e II do “caput” do artigo 67 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sejam substituidas por
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados nos conselhos profissionais competentes, quando for ocaso, salvo na
contratacdo de obras e servigos de engenharia.

Art. 72 Os indices econdmicos setoriais exigiveis para a habilitagdo econdmico-financeira e consequente aptiddo econdmica do licitante para cumprir as obriga¢des
decorrentes do futuro contrato devera previamente constar no edital.

§1° Na auséncia da fixa¢do do indice setorial previsto no “caput”, esta podera ser feita, de forma justificada no processo, pelo contratante.

§2° O edital podera prever, nas compras para entrega futura e na execugdo de obras e servicos, alternativa ou cumulativamente a exigéncia de indices econémicos, a
comprovagdo de patriménio liquido equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, a ser discriminado em moeda corrente.

§3° Nao serdo exigidos indices econdmicos ou patrimonio liquido minimo nas compras para entrega imediata.

§4° O edital devera estabelecer para o consorcio acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante individual para a habilitagdo
econdmico-financeira.

§5° deste artigo, exceto mediante justificativa ou nos casos de consoércios compostos, em sua totalidade, de microempresas e pequenas empresas, assim definidas em lei.
CAPITULO IX
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 73 A contratagdo, por inexigibilidade de licitagdo, de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notoria especializagdo dependera da prévia verificagdo quanto a inexisténcia, na Administragdo Publica Municipal, de profissional legalmente competente para a realizagdo
da atividade contratada.

Paragrafo inico. O disposto no “caput” deste artigo ndo impede que o 6rgdo competente contrate servigos técnicos especializados para auxilid-lo em tarefas cuja
complexidade e especificidade o justifiquem.

Art. 74 Na andlise da notodria especializagdo e da essencialidade do trabalho a ser desenvolvido pelo futuro contratado para o pleno atendimento das necessidades da
Administragao Publica, deverdo ser levados em consideragdo os seguintes elementos:

I- estilo, orientagdo ou método proprio ou pessoal, alicercados em conhecimentos cientificos ou técnicos, que tornem improprio o cotejo objetivo com outros servigos
prestados por pessoas fisicas ou juridicas, de igual ou equivalente capacitagao;

1I- tempo de atuagio profissional do prestador do servigo ou de sua equipe técnica, no caso de pessoa juridica;

III- pertinéncia entre os estudos, experiéncias, publicagdes, organizagao,aparelhamento ou equipe técnica do prestador dos servigos e o objeto da contratagdo;
IV- comprovada titulagdo do prestador individual dos servigos ou dos membros da equipe técnica da pessoa juridica e sua pertinéncia com o objeto do contrato;
V- grau de reconhecimento publico, nos meios académicos, profissionais outécnico-cientificos, de que goze a pessoa fisica ou juridica a ser contratada.

Art. 75 As contratagdes de que tratam os incisos I e II do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, serdo obrigatoriamente precedidas de procedimentode cotagdo
eletronica de pregos, mediante a divulgagdo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdodo objeto pretendido,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

CAPITULO X
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES
Secdo I
Do Credenciamento
Subsecio I

Do Objeto de Credenciamento
Art. 76 O credenciamento de pessoas naturais ou juridicas podera ser utilizado nas hipoteses de contratagao:
I - paralela e ndo excludente, nos casos em que ¢ viavel e vantajosa para aAdministragdo Municipal a realiza¢do de contratagdes simultdneas em condigdes padronizadas;
II - com selegdo a critério de terceiros, quando a selegdo do contratado esta acargo do beneficiario direto da prestagéo;
III - em mercados fluidos, cuja flutuagdo constante do valor da prestagdo e dascondi¢des de contratagdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo delicitagdo.
Art.77 O edital de credenciamento sera permanentemente aberto para ingresso de novos interessados.
Paragrafo unico. O credenciamento podera ser revogado a qualquer tempo, mediante justificativa, sem prejuizo da continuidade das relagdes contratuais ja estabelecidas.

Subsecao 11
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Do Edital de Credenciamento

Art.78 O edital de credenciamento contera objeto especifico, exigéncias de habilitagdo, exigéncias de qualificagdo técnica, regras da contratagdo, valores fixados para
remuneragio, minuta de termo contratual e modelos de declaragdes.

§1° Na hipotese do credenciamento fundado no inciso III do artigo 86 deste decreto, a Administragdo devera registrar as cotagdes de mercado vigentes nomomento da
contratagao.

§2° Sera constituida Comissao de Contratagao, a qual incumbira a responsabilidade pelo processamento do Credenciamento.

Art. 79 O interessado devera apresentar a documentago para avaliagdo pela Comissdo de Contratagdo, no prazo definido no edital, que ndo sera inferior a 8 (oito) dias
uteis, contados de sua divulgagao.

Paragrafo tnico. A Comissao de Contratagdo podera solicitar esclarecimentos, retificagdes e complementagdes da documentagéo ao interessado.
Art. 80 Cabera recurso da decisdo da Comissdo de Contratagdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da data da publicagdo do resultado.

Art. 81 O indeferimento do pedido de credenciamento ndo inibe a sua reapresentagdo pelo interessado, condicionado ao preenchimento da exigéncia ndo atendida no pleito
anterior.

Subsecio 111
Da Concessao do Credenciamento
Art.82 O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital sera credenciado pelo 6rgdo ou entidade contratante, encontrando-se apto a executar o seu objeto.

Art. 83 Durante a vigéncia do credenciamento, ¢ obrigatorio que os credenciados mantenham regulares todas as condi¢des de habilitagdo e que informem toda e qualquer
alteragdo relacionada as condigdes de credenciamento.

Art. 84 O credenciamento ndo estabelece qualquer obriga¢ao do 6rgdo ou entidade contratante em efetivar a contratagdo do objeto.
Subsec¢io IV

Do Cancelamento do Credenciamento
Art. 85 O edital podera prever as seguintes penalidades ao credenciado, garantido o contraditorio e a ampla defesa e sem prejuizo de outras sangdes cabiveis:
I- adverténcia por escrito;
II- suspensdo temporaria do seu credenciamento;
III - descredenciamento;
IV - multa.
Paragrafo tnico. O descumprimento de obriga¢des contratuais sera regido peloinstrumento firmado.

Art. 86 O credenciado podera solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo, mediante solicitagdo escrita ao orgdo ou entidade contratante, que deliberara noprazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo tnico. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciadodo cumprimento de eventuais contratos formalizados.
Subse¢io V
Das Contratacdes Paralelas e Nao Excludentes

Art. 87 Caso ndo se pretenda a contratagdo, ao mesmo tempo, de todos os credenciados, o edital devera prever critério objetivo de distribuicdo da demanda entre os
credenciados, observando-se sempre o critério de rotatividade.

Paragrafo iinico. Os novos credenciados, ao ingressarem no credenciamento, nos termos do artigo 86, “caput”, deste decreto, serdo posicionados ap6s o ultimo
credenciado, observada a ordem estabelecida.

Art. 88 As contratagdes serdo formalizadas por termo de contrato ou outro instrumento habil, observado o disposto no artigo 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Paragrafo tinico. Decorrido o prazo para assinatura do contrato ou inicio da execugdo dos servigos, sem justificativa aceita pelo orgdo contratante, sera convocado o
proximo credenciado de acordo com a ordem estabelecida em sorteio.

Subsec¢io VI
Das Contratac¢des com Selec¢do a Critério de Terceiros
Art. 89 Nos casos de contratagdes decorrentes de selegdo a critério de terceiros, a pessoa natural ou juridica credenciada recebera o Termo de Credenciamento.
Art. 90 A remuneragao pela execugdo contratual sera realizada pela Administragdo Municipal ou pelo terceiro, conforme estabelecido no edital.
§1° Sendo a execugdo remunerada pela Administragdo Municipal, os valores constardo do Edital de Credenciamento.
§2° A execugdo remunerada por terceiros observara o valor maximo definido pelaAdministragdo Municipal.

Art. 91 Os 6rgaos ou entidades responsaveis pelo credenciamento deverdo divulgar no sitio eletronico oficial as pessoas fisicas ou juridicas credenciadas, esclarecendo as
regras de remuneragao.

Art. 92 O edital fixara a vigéncia do Termo de Credenciamento e as condicionantes para fins de sua renovagao.
Subsec¢ido VII
Das Contratacdes em Mercados Fluidos

Art. 93 O credenciamento para atendimento a demandas que possuam flutuagdes constantes nos valores da prestagdo e das condig¢des de contratagdo dar-se-4 mediante o
atendimento aos requisitos de habilitagdo constantes do edital.

Art. 94 A verificagdo da atualidade dos valores da prestagdo e das condigdes decontratagdo dar-se-a:
I - mediante pesquisa, preferencialmente eletronica, diretamente junto aos credenciados, para atendimento da demanda;
II - por meio de atualizagdo das informagdes, a partir de comunicagdo, preferencialmente eletronica, por parte do credenciado.

Art. 95 O o6rgdo ou entidade responsavel pelo credenciamento poderd instituir ambiente virtual para consulta dos precos e das condi¢des de contratagdo, que serd
atualizado pelas pessoas fisicas ou juridicas credenciadas, respondendo estas pelas informagdes lancadas na plataforma, na forma prevista no edital decredenciamento.

Paragrafo tnico. As contratagdes serdo instruidas a partir das informagdesvigentes a data da consulta ao ambiente virtual pela Administragdo Municipal.
Secdo 11
Da Pré-Qualificacio
Art. 96 Sera designado agente de contratagdo ou Comissdo de Contratagéo, que sera responsavel pelo processamento da pré-qualificacdo.
Paragrafo inico. A pré-qualificagdo ndo gera direito a contratagao futura.
Art. 97 A Administragdo Municipal podera realizar licitagdo restrita aos licitantes ou bens pré-qualificados, justificadamente, desde que:

I - a convocagao para a pré-qualificagdo discrimine que as futuras licitagdes serdo restritas aos pré- qualificados;
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II - a pré-qualificac@o seja total.
Paragrafo unico. Na hipotese prevista no “caput” deste artigo, o prazo maximo de analise dos documentos de pré-qualificagdo sera de 10 (dez) dias uteis.
Art. 108 No caso de realizagdo de licitagdo restrita, sera encaminhado convite por meio eletronico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento.
Paragrafo unico. O convite ndo exclui a obrigagéo de atendimento aos requisitos de publicidade do instrumento convocatorio.
Art. 98 Constituem objetivos gerais dos processos de pré-qualificagdo de bens:
I - assegurar que os bens adquiridos possuam um padrdo minimo de qualidade eadequagéo aos servigos a que se destinam;
I - promover a isonomia no tratamento dispensado aos interessados na aprovacgaode bens;
III - proporcionar maior precisdo na caracterizagdo do bem a ser adquirido emcompras futuras.

Art. 99 Para a pré-qualificagdo, os bens devem estar acompanhados das respectivas descrigdes, justificativa formal que demonstre as potenciais vantagens que serdo
alcangadas com o procedimento, forma de avaliagdo e demais condi¢des, de acordo com o termo de referéncia.

Art. 100 Os interessados poderdo apresentar mais de uma marca ou modelo para um mesmo bem a ser pré-qualificado, que poderdo ser aprovados desde que todos os
requisitos do edital sejam observados para cada um deles.

Art. 101 A avaliagdo das propostas observara os critérios estabelecidospreviamente no edital.

§1° E facultado, em qualquer fase do processo, a promogdo de ampla diligéncia destinada a esclarecer ou complementar sua instru¢do, bem como solicitar a 6rgéos e
entidades competentes a elaborag@o de pareceres técnicos destinados afundamentar as decisdes.

§2° Quando necessario, podera ser solicitada a certificagdo da qualidade do produto ou do processo de fabricagdo, inclusive sob o aspecto ambiental, por qualquer
instituigdo oficial competente ou por entidade credenciada.

§ 3° Sempre que possivel, os testes de avaliagdo poderdo contar com aparticipagao dos interessados, os quais, inclusive, poderdo indicar assistentetécnico as suas expensas.
Art. 102 Da decisao que defere ou indefere a pré-qualificag@o cabera recurso no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da sua publicagdo.

Art. 103 Sera cancelada a pré-qualificagdo nas seguintes hipoteses, sem prejuizo das penalidades eventualmente aplicaveis:

I - ocorréncia de fraude ou falsidade nas declaragdes ou provas documentaisapresentadas no processo de pré-qualificagdo;

11 - constatag@o de discrepancia relevante entre os resultados dos examesrealizados nas amostras do bem avaliado e os obtidos com o uso e/ou em avaliagdes posteriores;
III - quando o bem aprovado deixar de atender a qualquer exigéncia técnica feita pelo Municipio no respectivo edital de pré-qualificagio;

IV - quando a fabricagao se torne comprovadamente descontinuada;

V - quando presentes razdes de interesse publico, devidamente justificadas e comprovadas.

Art. 104 Quaisquer modificagdes no processo de fabricagdo ou nas caracteristicas do bem aprovado obrigam o responséavel que propds a pré-qualifica¢do a informar ao
o6rgdo ou entidade contratante e providenciar a adequagdo dos documentos.

Art. 105 A Administragdo Municipal mantera cadastro dos bens pré-qualificados.
Secdo 111
Do Procedimento de Manifestacio de Interesse

Art. 106 O Procedimento de Manifestagdo de Interesse — PMI, tera como escopo a possibilidade de consulta a iniciativa privada, com a divulgagdo de edital de
chamamento, para a propositura e a realizagdo de estudos, investiga¢des, levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam com questdes derelevancia
publica, podendo ter a participagdo restrita a startups, observados o §4°do art. 81 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Secdo IV
Do Sistema de Registro de Precos
Subsecio I
Do Cabimento do Sistema de Registro de Precos
Art. 107 O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes hipoteses:
I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade decontratagdes permanentes ou frequentes;

IT - quando, pelas caracteristicas da obra ou servigos de engenharia, houver necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes, desde que haja projeto padronizado,
sem complexidade técnica e operacional;

III - quando for conveniente a aquisigdo de bens com previsao de entregas parceladas;
IV - quando for conveniente a contratagdo de servigos remunerados por unidadede medida ou em regime de tarefa;
V - quando for conveniente a aquisi¢do e locagdo de bens ou a contratagdo de servigos para atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade, ou a programas de governo;
VI - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragao.
Subsecdo 11

Da Centralizagio do Sistema de Registro de Precos para Compras e Servicos Comuns a toda a Administrag¢io Municipal
Art. 108 Compete a Administragdo Municipal:
I- realizar o registro de pregos para as compras e servigos comuns aos 6rgaos e entidades municipais;
I1- estabelecer, por portaria, os bens e servigos comuns que serdo objeto de registro de pregos por ela gerenciado;
I1I- autorizar, mediante solicitagdo, que a contratagdo de servigos ou a aquisi¢do de bens comuns seja licitada por 6rgdo ou entidade diretamente interessado.

Paragrafo unico. O registro de precos, elaborado na forma deste artigo, sera obrigatoriamente utilizado por todos os 6rgdos da Administragdo Direta, nos termos deste
decreto.

Art. 109 O registro de pregos para fornecimento de bens ou prestagdo de servicos que ndo se enquadrem no artigo 119 deste decreto podera ser efetuado pelo 6rgao
diretamente interessado.

§1° Quando dois ou mais Orgdos tiverem interesse em registrar pregos para fornecimento de materiais ou prestagao de servigos, nos termos do “caput” deste artigo,
poderdo, a seu critério, estabelecer qual deles o registrara, com a possibilidade de utilizagdo do registro pelos demais.

§2° Na hipotese prevista no § 1° deste artigo, o registro de pregos podera serefetuado pela Administragdo Municipal, observados os requisitos fixados emportaria.
Subsecio 111
Das Competéncias do Orgido Gerenciador
Art. 110 Cabera ao Orgdo Gerenciador a prética dos atos de controle eadministragdo do Sistema de Registro de Pregos, em especial:

I - realizar a Intengdo de Registro de Pregos;
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I - consolidar todas as informagdes relativas a estimativa individual e total deconsumo, bem como promover as devidas adequagdes com vistas a defini¢ao
dasespecificagdes técnicas ou dos projetos basicos para atender aos requisitos depadronizagéo;

III - realizar pesquisa de mercado:
a) antes da realiza¢@o do certame, visando aferir os pregos efetivamente praticados;

b) apds a realizagdo do certame, para fins de prorrogagdo do prazo de vigéncia da ata, visando aferir a compatibilidade dos pregos registrados com os efetivamente
praticados;

IV - acompanhar a economicidade dos pregos registrados, sempre que necessario a preservagdo do interesse publico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidadede
mercado ou outras condi¢des econdmicas especificas, tornando publico o resultado desse acompanhamento;

V - realizar o procedimento licitatorio pertinente;

VI - indicar os fornecedores, sempre que solicitado, obedecendo a ordem declassificagdo e os quantitativos de contratagdo definidos pelos drgdosparticipantes do Sistema
de Registro de Pregos;

VII - informar sobre existéncia de pedido de revisdo de precos pendente de julgamento ou decisdo;
VIII - acompanhar o consumo dos itens registrados pelos Orgaos participantes e pelos 6rgdos nio participantes;
IX - receber os pedidos de revisdo dos precos registrados e manifestar-se sobre eles, submetendo a deliberagdo a autoridade competente;

X - conduzir e aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes de infragdes no procedimento licitatorio e no acompanhamento da ata de
registro de pregos;

XI - aplicar san¢do de impedimento de licitar e contratar, resultante de infragdes aos termos dos contratos decorrentes da ata de registro de pregos, durante a sua vigéncia;

XII - submeter a proposta de aplicagdo de sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar ao secretario municipal ou autoridade maxima do 6rgéo ou
entidade, resultante de infragdes aos termos dos contratos decorrentes da a tade registro de pregos, praticadas durante a sua vigéncia;

XIII - autorizar a prorrogagdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precgos, nos termos deste decreto;
XIV - divulgar na Internet, em pagina mantida pela Prefeitura do Municipio de Maués, os pregos registrados para utilizagao dos orgéos participantes;
XV - cancelar e rescindir a ata de registro de pregos, nos termos deste decreto.
Subsec¢io IV
Das Competéncias dos Orgdos Participantes
Art. 111 Caberé aos Orgdos Participantes:

I - manifestar interesse em participar do Sistema de Registro de Pregos, informando ao Orgdo Gerenciador, no prazo por este estipulado, a sua estimativa de consumo,
desde logo expressando sua concorddncia com o objeto a ser licitado;

II - assegurar que todos os atos para sua inclusdo no Sistema de Registro dePrecos estejam devidamente formalizados e aprovados pela autoridade competente;

III - manter-se informado sobre o andamento do Sistema de Registro de Pregos, inclusive em relagdo as alteragdes por ventura ocorridas, com o objetivo de dar correto
cumprimento as suas disposi¢des;

IV - verificar perante o Orgdo Gerenciador, preliminarmente & contratagdo, a economicidade dos precos registrados;
V - encaminhar ao Orgdo Gerenciador as informagdes sobre a contratagdo efetivamente realizada;
VI - zelar pelo cumprimento das obrigagdes contratualmente assumidas;

VII - aplicar sangdes em virtude de infragdes aos termos dos contratos firmados, observada a competéncia do Orgdo Gerenciador quanto as sangdes descritas nos incisos
XI e XII do artigo 120 deste Decreto;

VIII - informar ao Orgdo Gerenciador quando o fornecedor ndo atender as condigdes estabelecidas na ata de registro de pregos ou recusar-se a firmar ocontrato, bem como
sobre as sangdes aplicadas;

IX - assegurar que o objeto da contratagdo pretendida é compativel tecnicamente com o objeto da ata.
Subsec¢io V
Da Intencio de Registro de Precos

Art. 112 O Orgdo Gerenciador devers, na fase preparatoria do processo licitatorio, para fins de registro de pregos, realizar procedimento publico de Intengio de Registro de
Pregos para possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias uteis, a participagdo de outros 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica Municipal na respectiva ata e
determinar a estimativa total de quantidades da contratag@o.

§1° A intengdo de registro de pregos sera dispensavel quando o Orgio Gerenciador for o tinico contratante.
§2° Caber4 ao Orgiio Gerenciador durante a Intengio de Registro de Pregos:

I- convidar, mediante correspondéncia, por meio eletronico ou por qualquer outro eficaz, os 6rgdos e entidades da Administragdo para participarem do Sistema de Registro
de Pregos, informando desde logo as especificagdes do objeto a ser licitado;

II - estabelecer, quando for o caso, o nimero maximo de participantes na Inten¢ao de Registro de Precos em conformidade com sua capacidade de gerenciamento;
III - aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos ou a inclusdo de novos itens; e
IV - deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que ndo manifestaram interesse durante o periodo de divulgagdo da Intengdo de Registro de Pregos.

§3° Caso entenda pertinente, podera o Orgdo Gerenciador ouvir os 6rgios e entidades da Administragéo acerca do objeto licitado e, especialmente, suas especificagdes,
preliminarmente a adogdo da providéncia prevista no inciso I do §2° desse artigo.

§4° Os procedimentos previstos nos incisos III e IV do § 2° deste artigo serdoefetivados antes da elaboracdo do edital e de seus anexos.

§5° Os orgdos e as entidades municipais que ndo participarem do procedimento previsto no “caput” deste artigo poderdo aderir a ata de registro de pregos nacondigdo de
ndo participantes.

Subsec¢do VI
Da Licitacio para Registro de Precos
Art. 113 O registro de pregos sera feito mediante pregio ou concorréncia, procedimento a ser processado pelo Orgdo Gerenciador e precedido de pesquisa de mercado.

§1° Excetuam-se do disposto no "caput" deste artigo os casos em que houver inviabilidade de competi¢do, podendo ser efetuado o registro de precos por inexigibilidade de
licitagdo, condicionada sua manutengdo a permanéncia da condigdo inicial a cada contratago.

§2° Na licitagdo para registro de pregos, ndo ¢ necessario indicar a dotagdo orgamentaria, que somente sera exigida para a formalizagdo do contrato.

Art. 114 Apoés o encerramento da fase de habilitagdo, os licitantes remanescentes poderdo reduzir seus pregos ao valor da proposta do licitante vencedor.

§1° A apresentagdo de novas propostas na forma do “caput” deste artigo ndo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.
§2° Sera analisada a documentagao de habilitagdo dos licitantes que tiverem apresentado proposta nos termos do “caput” deste artigo.

Subsec¢iao VII
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Do Registro de Precos e da Validade da Ata

Art. 115 Homologado o resultado da licitagdo, sera lavrada ata de registro de pregos, na qual serdo registrados os precos e os fornecedores, com observancia da ordem de
classificagdo, as quantidades e as condi¢des a serem observadas nasfuturas contratagdes e os 6rgdos participantes.

§1° Ser@io convocados para assinar a ata de registro de pregos os licitantes vencedores e aqueles que tiverem ofertado proposta nos termos do artigo 96 deste decreto,
especificando-se, na ata, a ordem de classificagéo.

§2° O licitante que, convocado para assinar a ata, deixar de fazé-lo no prazo fixado, dela sera excluido, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

§3° Apos a adogdo dos procedimentos previstos nos §§ 1° ¢ 2° deste artigo, o Orgdo Gerenciador providenciara a publicagio da ata de registro de pregos e, se for o caso, do
ato que promover a exclusdo.

Art. 116 A relagdo de materiais, servigos, obras e respectivos pregos registrados por todos os orgdos e entidades da administragdo direta e indireta sera disponibilizada na
Internet, na pagina da Prefeitura do Municipio de Maués, afim de possibilitar consulta geral e acesso a todo cidaddo.

Art. 117 O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de um ano, prorrogavel por até igual periodo, desde que:
I- o(s) detentor(es) haja(m) cumprido satisfatoriamente suas obrigagdes;
II- pesquisa prévia revele que os precos sdo compativeis com os de mercado.

§1° A expiragdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos ndo acarreta a extingdo dos contratos dela decorrentes, ainda em execugdo, os quais poderdo tera vigéncia
prorrogada de acordo com as disposi¢des neles contidas.

§2° Os quantitativos estimados na ata de registro de precos serdo renovados proporcionalmente ao periodo da prorrogagdo, observada a estimativa de consumo
inicialmente prevista pelo Orgdo Gerenciador e pelos Orgaos Participantes.

Subsec¢io VIII
Da Contratacio com Fornecedores Registrados

Art. 118 Os fornecedores incluidos na ata de registro de pregos estardo obrigados a celebrar os contratos que poderdo advir, nas condi¢des estabelecidas no ato
convocatorio, nos respectivos anexos e na propria ata.

Art. 119 A contratagio com os fornecedores, apos a indicagdo pelo Orgdo Gerenciador, quando for o caso, serd formalizada pelo Orgdo Participante, por intermédio de
instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme previsto no artigo 95 da Lei Federal n°®
14.133, de 2021, nos moldes previstos no edital.

§1° O instrumento de contrato observara, no que couber, o disposto no artigo 92 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§2°. Havendo pedido de revisio pendente de deliberacio, o Orgdo Participante devera:

I - reservar recursos suficientes para suportar os precos solicitados;

1I- formalizar a contratagdo por valor estimativo, considerando os pregos vigentes como valores principais e a diferenga dos pregos solicitados como valores estimados;
III- efetuar o pagamento dos valores principais no prazo contratual;

V- realizar o pagamento de eventuais diferencas apuradas somente apds o aditamento da Ata de Registro de Pregos.

§3° O aditamento da Ata de Registro de Pregos posterior ao encerramento do contrato importara em indenizacdo pela diferenga sobre o periodo reconhecido de revisdo do
prego.

Art. 120 Diante da recusa de contratagio pelo detentor da Ata de Registro dePrecos, o Orgdo Participante convocara os detentores remanescentes, se houver, observada a
ordem de classificagao.

§1° Na hipétese do “caput” deste artigo, o Orgdo Participante informara ao Orgio Gerenciador a recusa de contratagdo do detentor da ata.

§2° O Orgdo Gerenciador deliberara sobre a aceitabilidade da justificativa apresentada pelo detentor da ata, importando a nio aceitagio no cancelamento doseu registro de
pregos, sem prejuizo da aplicagéo de penalidades cabiveis.

§3° A aceitagdo da justificativa importara na manutengio do detentor na ata de registro de pregos, assegurada sua posi¢@o na classificagdo.

Art. 121 Para as licitagdes que contemplem cotas reservadas a microempresas e empresas de pequeno porte e cotas abertas a ampla concorréncia para um mesmo objeto, o
Orgao Gerenciador:

I - organizara os quantitativos individuais destinados aos Orgéos Participantes;

II - devera dar prioridade de consumo das cotas reservadas, ressalvados os casos em que a cota reservada seja inadequada para atender as quantidades ou condi¢des do
pedido, justificadamente.

Subsec¢io IX
Do Reajuste e da Revisdo dos Pregos Registrados
Art. 122 Os pregos registrados e os contratos deles decorrentes poderdo ser reajustados ap6s 1 (um) ano da data-base fixada na Ata de Registro de Pregos.

Art. 123 A qualquer tempo, cada um dos pregos registrados podera ser revisto em decorréncia de eventual redugdo daqueles praticados no mercado, cabendo ao Orgao
Gerenciador convocar os fornecedores registrados para estabelecer o novo valor.

Paragrafo tnico. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagdo
de penalidade.

Art. 124 O pedido de revisdo de pregos ser4 processado e julgado pelo Orgdo Gerenciador.
Subsec¢do X

Do Cancelamento dos Precos Registrados
Art. 125 O detentor da Ata de Registro de Pregos, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, tera seu registro cancelado quando:
I - descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;
II - recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada, dentroda quantidade estimada na ata;
III - deixar, injustificadamente, de assinar o contrato ou instrumento equivalenteno prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel;
IV - recusar-se a reduzir o prego registrado, na hipotese de tornar-se superior aqueles praticados no mercado;

V - sofrer sangdo prevista nos incisos IIT ou IV do artigo 156 da Lei Federal n°14.133, de 2021, ou, em virtude de lei ou decisdo judicial, ficar impedida decontratar com a
Administragao Publica.

Art. 126 O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de prego, sem aplicagdo de penalidades, na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer
a perfeita execugdo contratual, decorrente de caso fortuito ou defor¢a maior devidamente comprovados.

Art. 127 A ata de registro de pregos podera ser rescindida nas hipoteses previstas para a rescisdo dos contratos em geral.
Subsec¢io XI
Da Utilizacdo da Ata de Registro de Precos por Orgﬁos ou Entidades Nao Participantes
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Art. 128 A ata de registro de pregos podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da Administragdo Direta e Indireta, inclusive autarquias, fundagdes publicas,
empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio, desde que devidamentecomprovada a vantagem
da utilizacdo.

Paragrafo tunico. As contratagdes dos Orgdos Participantes poderdo superar, excepcionalmente, em até 100% (cem por cento) os quantitativos estimados, desde que
devidamente justificado e observado, no conjunto das contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos, o limite estabelecido pelo inciso II do §2° do artigo 128 deste
decreto.

Art. 129 O Orgdo Gerenciador devera ser previamente consultado e autorizar autilizagdo da ata de registro de prego por 6rgio ou entidade ndo participante.

§1° Na hipotese prevista no “caput” deste artigo, cabera ao detentor da ata, observadas as condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento,
independentemente dos quantitativos inicialmente estimados edesde que ndo haja prejuizo ao atendimento das obrigagdes anteriormente assumidas.

§2° As aquisigdes ou contratagdes adicionais por 6rgdo ou entidade ndo participante ndo poderdo exceder:

I - por érgdo ou entidade aderente, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de precos para o
orgdo gerenciador e para os 6rgdos participantes;

II - no conjunto, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata deregistro de pregos.

§3° As adesdes e contratagdes serdo autorizadas preferencialmente sobre a cota reservada as microempresas e empresas de pequeno porte, com a anuéncia da respectiva
detentora, até o limite estabelecido na referida cota em face da totalidade do objeto, sendo as demais adesdes e contratagdes autorizadas sobre a cota remanescente,
consultada a detentora desta tltima cota.

Art. 130 Fica facultada a utilizagdo, pelos 6rgdos municipais, dos registros de pregos de outros entes federativos, desde que demonstrada a vantajosidade.
Secdo IX
Dos procedimentos para a adjudicaciio e homologacio

Art. 131 Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, os autos serdo encaminhados para analise da Assessoria de Controle, a
fim de que esta verifique o atendimento as formalidades processuais.

Art. 132 A Assessoria de Controle Interno analisara a regularidade de conformidade processual para posterior adjudicagdo do objeto e homologacao da licitagdo pelo
Ordenador de Despesas, emitindo um dos seguintes pareceres:

I - Parecer Favoravel de Conformidade: quando atendidas todas as exigéncias estabelecidas em Lei, neste Decreto e pela Procuradoria Geral do Municipio;

IT - Parecer Favoravel de Conformidade com Ressalvas: quando atendidas parcialmente as exigéncias estabelecidas em Lei, neste Decreto e pela Procuradoria Geral do
Municipio, que configurem formalidades passiveis de saneamento, desde que as ressalvas sejam atendidas antes da homologagao e autorizagdo, condi¢do necessaria para o
empenhamento da despesa;

III - Parecer desfavoravel de conformidade: quando identificadas ilegalidades ou irregularidades insanaveis, devendo o processo retornar ao Orgdo solicitante para
providéncias cabiveis.

Paragrafo tnico. O empenhamento da despesa esta condicionado as hipoteses previstas nos incisos I e 11, sob pena de apurar responsabilidade.

Art. 144 A Assessoria de Controle de Interno encaminhara o processo a Secretaria Requisitante para conhecimento e providéncias cabiveis ao saneamento das
recomendagdes porventura existentes, na forma do artigo anterior.

§1° No caso de haver restricdes que impecam a adjudicacdo do objeto e a homologagdo da licitagdo, a Secretaria Requisitante saneara as impropriedades existentes,
conforme recomendagdes da Assessoria de Controle de Conformidade Processual.

§2° Quando for exigida justificativa no Parecer da Procuradoria Geral do Municipio, que implique em uma analise de juridicidade passivel de ser atendida até a fase de
adjudicag@o e homologagéo da licitagdo, deve o processo ser remetido a Secretaria requisitante para atendimento das exigéncias requeridas.

§3° Quando houver sido exigido documentos e/ou autorizagdes no Parecer da Procuradoria Geral do Municipio, ndo havera necessidade de remessa do processo para o
referido Orgdo, cabendo a Assessoria de Controle Interno a verificagdo do atendimento das exigéncias desta natureza.

Art. 133 Atestada a conformidade do certame, o processo licitatorio sera encaminhado ao Secretario da Pasta Requisitante, que podera:

—

. - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

II. - Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade, desde que decorrente de fato superveniente devidamente comprovado nos autos;

III. - proceder a anulag@o da licitagdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV. - Adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

§1° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara
ensejo a apuragdo de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

§2° O motivo determinante para a revogagéo do processo licitatorio devera ser resultante de fato superveniente devidamente comprovado.
§3° Nos casos de anulagdo e revogagdo, devera ser assegurada a prévia manifestagdo dos interessados.
CAPITULO XI
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
Art. 134 Sem prejuizo de outras condigdes previstas em lei ou no edital, constituem obice a formalizag@o e prorrogagdo dos contratos administrativos:
I - a irregularidade perante o Cadastro de Fornecedores SICAF;
II - a pena de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Maués;
III - a pena de inidoneidade para licitar ou contratar;
IV - a proibigdo de contratar com o poder publico por decisdo judicial em a¢do de improbidade.
Paragrafo tunico. Para os fins do disposto nos incisos III e IV do “caput” deste artigo, deverdo ser consultados os seguintes cadastros:
I - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
II - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP); e
III - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (CNIA — CNIJ).
Secio I
Das Clausulas Essenciais
Art. 135 Os contratos deverdo, sempre que couber, conter as clausulas previstas no artigo 92 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e, ainda, as seguintes:

I - a obrigacdo do contratado de arcar fiel e regularmente com todas as obrigagdes trabalhistas relacionadas aos empregados que participem da execugdo do objeto
contratual, na hipotese de contrato de prestagdo de servigos;

II - clausula anticorrupgdo, com a seguinte redag@o: “Para a execug@o destecontrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar aquem quer que
seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagéo,
vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto
deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma”;

III - disposigdes relacionadas a disciplina de protecdo de dados pessoais, nos termos da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD), quando for o caso.
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Secao 11
Da Vedacio de Efeitos Retroativos
Art. 136 E vedado atribuir efeitos financeiros retroativos aos contratos regidos por este decreto.

Paragrafo tinico. O disposto no "caput" ndo se aplica as hipoteses previstas no artigo 75, VIII, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, quando, diante de comprovada urgéncia,
eventual demora para prévia celebragdo do contrato possa acarretar danos irreparaveis, situagdo em que sua formalizagdo dar-se-a oportunamente, convalidando a
contratacdo de obra, fornecimento ou servigo, cuja execugao ja se tenha iniciado.

Secéo 11
Da Publicidade e lancamento de dados dos Atos do Processo de Contratacio

Art. 137 A publicidade e langamento de dados dos atos processuais sera realizada mediante divulgagdo e manutengao do inteiro teor no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), e nos Diarios Oficiais do Estado e da Unido, conforme o caso.

§1° E obrigatéria a publicagio no PNCP seguintes atos:

I - Inteiro teor do Edital e seus Anexos;

1T - Aviso de licitagao;

I1I - Decisdo de Impugnagéo e Recursos em Processos Licitatorios;

IV - Ato de adjudicago do objeto e homologacao da licitagao;

V - Ato de autorizagdo e ratificagdo da dispensa ou inexigibilidade de licitagao;
VI - Ata de Registro de Pregos;

VII - Contrato ou Termo que vier a substitui-lo na forma da lei;

VIII - Termos Aditivos;

§2° Deverdo, ainda, ser disponibilizados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia os documentos elaborados na fase preparatoria
que porventura ndo tenham integrado o edital e seus correspondentes anexos e as Notas Fiscais Eletronicas, quando for o caso.

§3° No caso de consorcio piblico, é obrigatdria a publicagdo dos avisos de licitagdo no Diario Oficial da Unido ou do Estado e no Jornal de Grande Circulag@o.
§4° Compete a Secretaria Requisitante praticar os atos necessarios para a publicidade, na forma

do artigo anterior, dos Editais e seus Anexos e dos Atos de homologagao da licitagdo.

§5° Compete ao Agente da Contratagdo praticar os atos necessarios para a publicidade dos avisos de licitagdo, impugnagdes e recursos em processos licitatorios.

Art. 138 Os orgaos descritos no artigo anterior deverdo prezar pela devida publicidade dos atos nos veiculos indicados, observados os prazos e formas estabelecidos em
legislacdo especifica.

Paragrafo unico. Caso certificada a auséncia de cadastro por 6rgao responsavel pelo ato, autoriza-se a remessa dos autos, para o devido saneamento.
Secao 111
Do empenho e da confec¢do do contrato administrativo
Art. 139 Apos a respectiva autorizagdo para a contratagdo do objeto, a Secretaria Requisitante encaminhara o processo para empenhamento da despesa.

Art. 140 Apds o empenhamento da despesa, o processo devera ser encaminhado para a Coordenadoria de Contratos ¢ Convénio que providenciara a elaboragdo do
instrumento contratual, convocando as partes para a sua assinatura.

§1° No ato de encaminhamento do processo de que trata o caput, a Secretaria Requisitante devera informar o nome completo, matricula e CPF do gestor do contrato e da
comissao de fiscalizagdo, para fins de cumprimento deste Decreto.

§2° Ficara a cargo da Coordenadoria de Contratos e Convénios o arquivo de todos os contratos celebrados no ambito da Administragdo Direta.

§3° Sem prejuizo do arquivo realizado na Coordenadoria de Contratos e Convénios, todos os 6rgidos da administragdo direta e indireta manterdo arquivo cronolégico dos
seus respectivos contratos e aditivos, bem como o registro dos respectivos extratos.

§4° Apos a formalizagdo do contrato, a Coordenadoria de Contratos e Convénios publicara Portaria indicando o gestor do contrato e os fiscais do contrato, na forma deste
Decreto.

§5° Incumbira a Coordenadoria de Contratos e Convénios a numeragao sequencial das Portarias de designagéo do gestor e da comissdo ou responsavel pela fiscalizagdo da
execucdo do contrato, bem como as suas eventuais alteragdes.

§6° Nas aquisi¢des em que o Termo de Contrato for substituido pelos instrumentos permitidos pela Lei de Licitagdes, a Coordenadoria de Contratos e Convénios realizara
a convocagdo do fornecedor/prestador de servigos para retirada da Nota de Empenho.

§7° A Coordenadoria de Contratos ¢ Convénios realizara mensalmente o envio das vias dos contratos e termos celebrados as respectivas Secretarias, que poderdo
acompanhar a sua vigéncia e execugdo pelo Sistema de Gestdo de Processos do Municipio indicado pela Secretaria de Planejamento, Orgamento e Fazenda, na forma deste
Decreto.

§8° A Coordenadoria de Contratos e Convénios podera requerer a Secretaria Requisitante, via memorando, a assinatura de contratos, extratos e termos, bem como solicitar
a designagdo do gestor e dos integrantes das comissdes de fiscalizagdo, com remessa do respectivo processo de contratagdo ao 6rgdo de origem, quando verificado como
medida mais recomendavel a eficiéncia administrativa e ao atendimento dos prazos constantes neste Decreto.

§9° Quando da aquisi¢do de bens moveis ou imoveis, a Secretaria requisitante devera encaminhar copia do empenho/contrato ao Orgdo de almoxarifado ou patriménio
para cadastro e arrolamento, para que este ultimo 6rgdo proceda a esses atos no momento de recebimento do bem.

CAPITULO XII
DOS TERMOS
Da Duracgio, Prorrogacio e Alteracio dos Contratos Administrativos
Art. 141 O pedido de alteragdo e prorrogacdo de contratos devera observar o rito disposto nos capitulos II e IV deste Decreto, no que couber.

Art. 142 O requerimento de alteracdo e prorrogagdo contratual serd iniciado com solicitagdo do 6rgao interessado, formulado com antecedéncia razoavel, e juntado aos
autos da contratagdo primaria, devendo o referido pedido estar subscrito pelo titular do 6rgdo, acompanhado dos seguintes documentos:

—

. — Fundamentacao legal e justificativa circunstanciada para a alteragdo ou prorrogacao;
II. — Carta do contratado manifestando interesse na alteragdo ou prorrogacdo, quando nio se tratar de alteragdo unilateral do contrato, nos termos da Lei n° 14.133/2021;
III. — no caso de modificac¢ao dos itens constantes do contrato original:
a. planilha de modificagdo de itens contendo os acrescentados e excluidos;
b. percentuais especificados da alteragdo;
c. composigdes analiticas de formagao de pregos unitarios que exponham as descri¢des, quantificagdes e pregos dos insumos;
d. justificativa dos precos, preferencialmente, mediante a relagdo ou pesquisa dos precos de mercado e respectiva metodologia de pesquisa e/ou referéncia a sistema de custos
utilizado;
IV. — Comprovagdo de vantajosidade da prorrogagdo, através de demonstragdo de pesquisas de precos de mercado e declaragéio dos fiscais da contratagéo, no sentido de que a
execucdo se mostra em pleno contento para a Administragdo Publica;
V. — Comprovagdo da manutenc@o das condi¢des de habilitagdo do contratado;
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VI. — Especificagdo da previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes da alteragdo ou prorrogagdo, mediante apresentacdo de
requisigéo de reserva de dotagao;
Paragrafo unico. Para as situagdes de prorrogacdes contratuais, sera considerado como antecedéncia razoavel o periodo de 120 (cento e vinte) dias anteriores a expiragao
do prazo contratual.

Art. 143 No caso de a Administrag@o decidir por prorrogagdes sucessivas em servigos e fornecimentos continuos, estes s poderdo ser autorizados se também preenchidos
0s seguintes requisitos:

—

. — Estejam em vigor;
II. — Haja previsdo para a prorrogacéo no edital e no contrato;
III. — seja justificada, em qualquer caso, a vantajosidade para a Administragdo Publica;
IV — O prazo da prorrogagdo seja igual ou inferior aquele fixado no contrato de origem;

V — Sejam respeitados os limites maximos previstos em lei;

VI. — Haja anuéncia da autoridade competente, atestada a maior vantagem econdmica vislumbrada em razdo da contratagdo plurianual;

/1I. — haja disponibilidade or¢amentaria, de acordo com a legislagao.
§1° No momento da prorrogacdo do prazo contratual disposto no caput deste artigo, devera ser verificada a proximidade do periodo da concessdo do reajustamento em
sentido estrito, hipotese em que o contratado devera ser consultado, caso antes néo tenha se manifestado, a respeito da sua intengdo em pleited-lo ou renuncia-lo,
expressamente.

§2° Havendo rentincia ao reajustamento em sentido estrito, a mesma devera ser registrada no termo aditivo.

§3° Nao havendo rentncia expressa do contratado, para o atendimento a condi¢do do item antecedente, devera ser contemplado, no exame da vantajosidade, o calculo do
reajustamento em sentido estrito ou a proje¢do do seu impacto, caso o indice aplicavel nao tenha sido, ainda, divulgado.

§4° Com base no calculo ou projecdo de reajuste, incumbira a Secretaria Requisitante a especificagdo no processo administrativo do valor de reajuste, em momento
obrigatoriamente anterior a analise da Assessoria de Controle de Conformidade Processual.

Art. 144 Na prorrogagdo de prazos contratuais, os prazos de meses ¢ anos expiram no dia de igual numero de inicio, ou no imediato, se faltar exata correspondéncia.

Paragrafo tinico. Na contagem dos prazos, considerar-se-3o os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario, so iniciando e vencendo os
prazos em dia de expediente no 6rgdo ou na entidade.

Capitulo VII
Do modelo de gestio do contrato
Art. 145 O modelo de gestdo do contrato tem por objetivo descrever como a execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade.

Art. 146 Para cada contrato celebrado pelo Municipio, o titular do 6rgdo nomeara comissdo ou responsavel pela gestdo e pela fiscalizagdo, mediante ato publicado em
conjunto com o extrato do respectivo ajuste no orgao de divulgagdo dos Atos Oficiais da Prefeitura.

§1° Quando a execugdo do instrumento envolver mais de um 6rgdo, a comissdo ou responsavel de que trata o caput deste artigo sera instituida por ato conjunto, com pelo
menos um representante de cada 6rgao.

§2° Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados da indicagao.

§3° Na designacdo do gestor e dos fiscais de contrato a Secretaria Requisitante devera:

—

. - Informar o nome completo, matricula e CPF do gestor e dos fiscais integrantes da comissdo de fiscalizagdo;

II. - Assegurar a disting@o entre a atividade do gestor e dos fiscais, sendo vedada a gestdo ser exercida pelos mesmos agentes que realizam a fiscalizagdo e vice-versa;

III. - para a comissao de fiscalizagéo, indicar pelo menos dois fiscais titulares, sendo um para fiscaliza¢do técnica e um para a fiscalizagdo administrativa, ¢ um fiscal suplente.
§4° Nos contratos de grande vulto ou de maior complexidade a comissdo de fiscalizagdo devera ter, no minimo, trés titulares, dois para a fiscalizagdo técnica ¢ um para a
fiscalizagdo administrativa, e um suplente.

§5° Compete ao gestor do contrato coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizag@o, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento
da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagdo, alteragdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros.

§6° A fiscalizagdo do contrato sera realizada de forma técnica e administrativa do contrato, assim entendidos como:

—

. - Fiscalizagdo técnica: ¢ o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execug@o do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestagdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeitos de pagamento conforme o resultado
pretendido pela Administragdo Publica;

II. - Fiscalizagdo administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto
ao controle do contrato administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.
§7° Cabe ao fiscal do contrato:

1. - Prestar apoio ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes a execugéo do contrato;

II. - Fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragao Publica, conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento, e atesta-las;

III. - apds o ateste das Notas Fiscais, elaborar o Relatorio Mensal de Fiscalizagéio, encaminhando-o ao gestor do contrato, para ratificagao;

IV. - Anotar em registro proprio as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, recomendando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados;

V. - Informar ao gestor do contrato, em 24 (vinte ¢ quatro) horas, as ocorréncias que demandem a ado¢do de medidas necessarias e saneadoras, bem como quaisquer

ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas;

VI. - Participar da atualizagdo do relatorio de risco;

/1I. - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, em caso de descumprimento, informar imediatamente ao gestor do
contrato para a ado¢do das medidas necessarias;
VIII - receber provisoriamente o objeto do contrato;

—

IX - Elaborar relatorio final, de que trata a alinea “d”, do inciso VI, do §3° do art. 174 da Lei n° 14.133/2021, com as informagdes quanto a execugdo do contrato,
concluindo com as ligdes aprendidas, como forma de aprimoramento das atividades da Administragdo Publica, podendo ser utilizado como insumo para a confecgdo dos
estudos técnicos preliminares, termos de referéncia e projetos basicos das novas contratagdes.

§8° As atividades de gestdo e fiscalizag@o da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica.

Art. 147 O modelo de gestdo do contrato devera constar no termo de referéncia/ projeto basico, definindo:

—

. Os agentes publicos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, conforme artigo anterior;
II. O protocolo de comunicagdo entre o contratante e o contratado;
I1I. A forma de pagamento do objeto contratado;
IV. O método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo as especificagdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao
recebimento provisorio;
V. O método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao
recebimento definitivo;
. O procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagdo do contratado de manter todas as condi¢des nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de
execugao;
. As sangdes, glosas e extingdo do contrato.
Art. 148 E permitida a contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal do contrato com informagdes pertinentes a essa atribui¢do, que deverdo observar as
seguintes regras:

\%

—

1

—

—

. A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso
de confidencialidade e ndo podera exercer atribui¢do propria e exclusiva de fiscal de contrato;
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II. A contratac@o de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.
Paragrafo unico. Os terceiros contratados poderéo realizar conferéncia documental e cruzamento de informagdes, célculos de parcelas trabalhistas, inspegdes e auditorias
periodicas, entrevistas nos postos de trabalho e verificar por amostragem o adimplemento de parcelas trabalhistas, tributarias e previdenciarias.

Art. 149 A fiscalizagdo ndo excluira nem reduzira a responsabilidade do contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e ndo implicara em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

Art. 150 A Administragdo Publica terd o dever de explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo dos contratos regidos
por este Decreto, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execug@o do contrato.

Art. 151 A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos,
quando for o caso:

—

. - Os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execugdo e da qualidade demandada;

II. - Os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagao profissional exigidas, quando for o caso;
III. - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV. - A adequagdo dos servigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;

V. - O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e
VI. - A satisfagéo do publico usuario.

§1° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo, e devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais
previstos no artigo 125 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§2° A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada com o documento do contratado que contenha a relagdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

§3° A comissao de fiscalizagdo devera emitir relatorio mensal de fiscalizagdo na forma do Anexo VII- B.

§4° A comissdo de fiscalizagdo devera promover o registro das ocorréncias verificadas, na forma do Anexo VII-A, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais.

§5° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pelo contratado, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
aplica¢do de sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislagdo vigente, podendo culminar em extingdo contratual, conforme disposto no
artigo 137 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 152 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores do contratado,
serdo exigidas, dentre outras, as seguintes comprovagdes:

—

- No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis Trabalhistas:

o recolhimento da contribuigdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3° da Constituigdo Federal, sob pena
de rescisdo contratual;

o recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

o pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

o fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentag@o, quando cabivel;

o pagamento do 13° salario;

a concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

a realizagdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

os eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

listagem atualizada de admissdes e dispensas de empregados vinculados ao contrato, com base no Caged ou eSocial, conforme o caso, bem como comprovagdo de seu
envio a Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho do Ministério da Economia ou 6rgdo que o venha a substituir no futuro;

o cumprimento das obriga¢des contidas em convengao coletiva, acordo coletivo ou sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

o cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relagdo aos empregados vinculados ao contrato.

- No caso de cooperativas:

o recolhimento da contribuigdo previdenciaria do INSS em relagéo a parcela de responsabilidade do cooperado;

o recolhimento da contribuigéo previdenciaria em relag@o a parcela de responsabilidade da Cooperativa;

o comprovante de distribui¢do de sobras e produgéo;

o comprovante da aplicacdo do FATES - Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;

o comprovante da aplicagéo em fundo de reserva;

a comprovagdo de criagdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

as eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas.

.- No caso de entidades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico - OSCIP’s e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagdo de
atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagdes.

§1° Além do cumprimento do caput deste artigo, na fiscalizagdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas com dedicagdo
exclusiva de mao de obra, serdo realizadas entrevistas, a partir de sele¢do por amostragem, com os trabalha dores do contratado para verificar as anotagdes contidas em
CTPS devendo ser observadas, entre outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho, a fungdo exercida, a remuneragdo, o gozo de férias, as horas extras, as
eventuais alteragdes dos contratos de trabalho e, se necessario, a fiscalizagao no local de trabalho do empregado.
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§2° O fiscal ou comissdo de fiscalizagdo devera emitir relatorio mensal de fiscalizagdo em relagdo ao servigo com dedicagdo exclusiva de méo de obra, na forma do Anexo
VII-C.

§3° O disposto neste Decreto nio excluird demais medidas realizadas pelo fiscal ou comissdo de fiscalizagdo em prol do devido cumprimento dos rigores estabelecidos em
lei ou demais atos normativos pertinentes a matéria.

Art. 153 O objeto contratado sera recebido:

- Em se tratando de prestagdo de servigos:

provisoriamente, pelo responsavel por sua fiscaliza¢do, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

definitivamente, pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

- Em se tratando de compras:

provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por sua fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;
definitivamente, pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§1° Os prazos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e definitivo dos bens ou servigos contratados deverdo ser igualmente definidos no termo de referéncia e no
contrato, sendo que o inicio do prazo de recebimento definitivo contar-se-a do término do prazo de recebimento provisorio.

op ETe —

§2° Na hipétese de o recebimento provisorio e definitivo ndo ocorrerem dentro dos prazos fixados, reputar-se-do como realizados, consumando-se no dia do esgotamento
dos respectivos prazos.

§3° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as especificagdes constantes do termo de referéncia, da proposta ou
do contrato, podendo ser fixado pelo fiscal do contrato, avaliado o caso concreto, um prazo para a substituicdo do bem, ou o refazimento do servigo, as custas do
contratado, e sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

§4° O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do fornecimento do objeto ou do servigo, nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§5° Salvo disposi¢ao em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execucdo do objeto do contrato
exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

CAPITULO XIII
Convénios e Termos de Cooperacio

Art. 154 Constituem o convénio e termo de cooperagdo formas de ajustes entre o Poder Publico e entidades publicas ou privadas, buscando a consecugdo de objetivos de
interesse comum, por colaboragdo reciproca, distinguindo-se dos contratos pelos principais tragos caracteristicos:
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I - igualdade juridica dos participes;
II - ndo persecucdo da lucratividade;
III - possibilidade de dentincia unilateral por qualquer dos participes, na forma prevista no ajuste;
IV - diversificagdo da cooperagdo oferecida por cada participe;
V - responsabilidade dos participes limitada, exclusivamente, as obrigagdes contraidas durante o ajuste.
Art. 155 Para fins deste regulamento, consideram-se:

I — Convénio: instrumento que formaliza qualquer acordo que envolva a transferéncia de recursos e que tenha como participe, de um lado, 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica Municipal e, de outro, 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Federal, Estadual, Distrital ou Municipal, ou entidades privadas que ndo se
caracterizem como organizagdes da sociedade civil, visando a execugdo de programa de governo, que compreenda a realizagdo de projeto, atividade, servigo, aquisi¢do de
bens ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua cooperagio;

II - Termo de cooperagdo: instrumento que formaliza qualquer acordo sem transferéncia de recursos financeiros e que tenha como participe, de um lado, 6rgdo ou entidade
da Administragdo Publica Municipal e, de outro, 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Federal, Estadual, Distrital ou Municipal, ou entidades privadas que ndo se
caracterizem como organizag¢des da sociedade civil, visando a execugdo de programa de governo, que envolva a realizagdo de projeto, atividade, servi¢o, aquisigdo de bens
ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua cooperagio;

Art. 156 Os convénios e termos de cooperagdo de que trata o art. 184 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, celebrados pela Administragdo Piblica do Municipio de com
orgaos ou entidades publicas ou privadas que ndo se caracterizem como organizagdo da sociedade civil, para a execu¢do de programas, projetos e atividades que
envolvam, ou ndo, a transferéncia de recursos, observardo o disposto neste Regulamento.

Paragrafo unico. Este Regulamento ndo se aplica:

I - aos termos de fomento, termos de colaboragao e acordos de cooperagdo celebrados com Organizagdes da Sociedade Civil nos termos da Lei Federal n® 13.019, de 31 de
julho de 2014;

II - aos contratos de gestdo celebrados com Organizagdes Sociais;

III - aos instrumentos que tenham por objeto a delegacdo de competéncia, a descentralizagdo de crédito orgamentario ou a autorizagdo a orgdos ou entidades da
Administragdo Publica municipal para a execugdo de atribuigdes determinadas em lei, regulamento ou regimento interno.

IV - aos demais instrumentos de natureza cooperativa que possuam regulamentagdo por norma especifica.

Art. 157 A celebragao de convénio ou termo de cooperagao pelo Municipio de e demais entidades da Administragdo depende de prévia aprovagdo do competente plano de
trabalho proposto pela organizagdo interessada, o qual devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:

I - identificagdo do objeto a ser executado;

II - metas a serem atingidas;

III - etapas ou fases de execugdo;

IV - plano de aplicacdo dos recursos financeiros, quando couber;

V - cronograma de desembolso, quando couber;

VI - previsdo de inicio e fim da execugdo do objeto, bem assim da conclusdo das etapas ou fases programadas;

VII - comprovagdo de que os recursos proprios para complementar a execugdo do objeto estdo devidamente assegurados.
§1° Os termos de cooperagdo prescindem das condigdes previstas nos incisos IV e V deste artigo.

§2° O plano de trabalho devera ser elaborado com a observancia dos principios da Administragdo Publica, especialmente os da isonomia, sustentabilidade ambiental,
eficiéncia, economicidade, proporcionalidade, razoabilidade e da forma mais vantajosa para a Administragéo.

§3° O plano de trabalho deve detalhar as a¢des a serem implementadas e, envolvendo constru¢des e/ou reformas, ser acrescido do projeto proprio, aprovado pelos 6rgaos
competentes e acompanhado de cronograma fisico-financeiro da obra.

Art. 158 Sem prejuizo do acompanhamento direto pelos 6rgaos setoriais, o 6rgao de controle interno supervisionara a fiel execugao dos convénios e termos de cooperagao.
Art. 159 Os processos destinados a celebragéo de convénios e termos de cooperagao deverdo ser instruidos com os seguintes documentos:

I - ato constitutivo da entidade convenente;

II - comprovagdo de que a pessoa que assinara o convénio ou termo de cooperagdo detém competéncia para este fim especifico;

III - prova de regularidade do convenente ou cooperante para com as Fazendas Publicas;

IV - prova de regularidade do convenente ou cooperante para com a Seguridade Social (INSS), mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos (CND), e o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a apresentagdo do Certificado de Regularidade de Situagido (CRS);

V - plano de trabalho detalhado, com a clara identificagdo das a¢des a serem implementadas e da quantificag@o de todos os elementos;
VI - prévia aprovagdo do plano de trabalho pela autoridade competente;
VII - informagdo das metas a serem atingidas com o convénio ou termo de cooperagéo;

VIII - justificativa da relagdo entre custos e resultados, inclusive para aquilatagdo da equag@o custo/beneficio do desembolso a ser realizado pela Administragdo em
decorréncia do convénio;

IX - especificagdo das etapas ou fases de execugao, estabelecendo os prazos de inicio e conclusdo de cada etapa ou fase programada;

X - orgamento fundamentado em quantitativos de obras, servigos e fornecimentos propriamnte avaliados, calculado com base nos valores praticados pelo mercado, nos
valores pagos pela administragdo publica em objetos similares ou na avaliagdo, no caso de obras e servi¢os de engenharia, aferida mediante or¢amento sintético ou
metodologia expedita ou paramétrica;

XI - plano de aplicagdo dos recursos financeiros;

XII - correspondente cronograma de desembolso;

XIII - indicagdo das fontes de recurso e dotagdo orgamentaria que assegurardo a integral execugéo do convénio;

XIV - estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois subsequentes;

XV - declaragdo do ordenador de que a despesa tem adequagdo or¢amentaria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com
a Lei de Diretrizes Orgamentarias;

XVI - declaragdo do ordenador de despesa de que existe disponibilidade de caixa para pagamento das despesas decorrentes do ajuste a ser celebrado nos dois ultimos
quadrimestres do mandato.

Paragrafo unico. Fica vedado o inicio de execugdo de convénio sem projeto executivo no caso em que o objeto envolver obras e servigos de engenharia, qualquer que seja
o regime adotado.

Art. 160 A minuta do convénio deve ser adequada ao disposto no artigo anterior, devendo, ainda, contemplar:

I - detalhamento do objeto do convénio, descrito de forma precisa e definida;
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II - especificacdo das agdes, item por item, do plano de trabalho, principalmente as que competirem a entidade privada desenvolver;

III - previsdo de prestagdes de contas parciais dos recursos repassados de forma parcelada, correspondentes e consentdneos com o respectivo plano e cronograma de
desembolso, sob pena de obstar o repasse das prestagdes financeiras subsequentes;

IV - indicagdo do agente publico que, por parte da Administragdo, fara o acompanhamento e a fiscalizagdo do convénio e dos recursos repassados, bem como a forma do
acompanhamento, por meio de relatorios, inspegdes, visitas e atestagdo da satisfatoria realizagéio do objeto do convénio;

V - previsdo de que o valor do convénio ndo podera ser aumentado, salvo se ocorrer ampliagdo do objeto capaz de justifica-lo, dependendo de apresentagdo e aprovagao
prévia pela Administragdo de projeto adicional detalhado e de comprovagéo da fiel execugdo das etapas anteriores e com a devida prestagdo de contas, sendo sempre
formalizado por aditivo;,

VI - previsdo da necessidade de abertura de conta especifica para aplicagdo dos recursos repassados.

Art. 161 Os recursos financeiros repassados em razdo do convénio ndo perdem a natureza de dinheiro publico, ficando a sua utilizagdo vinculada aos termos previstos no
ajuste e devendo a entidade, obrigatoriamente, prestar contas ao ente repassador e ao Tribunal de Contas do Estado.

Art. 162 As parcelas do convénio serdo liberadas em estrita conformidade com o plano de aplicagdo aprovado, exceto nos casos abaixo enumerados, hipoteses em que elas
ficardo retidas até o saneamento das impropriedades ocorrentes:

I - quando ndo tiver havido comprovagdo da boa e regular aplicagdo da parcela anteriormente recebida, na forma da legislagdo aplicavel, inclusive mediante procedimentos
de fiscalizagdo local, realizados periodicamente pela entidade ou 6rgdo descentralizador dos recursos ou pelos 6rgdos competentes do controle interno da Administragéo;

II - quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos ndo justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatorias aos
principios fundamentais de Administragdo Publica nas contratagdes e demais atos praticados na execug@o do convénio, ou o inadimplemento do executor com relagdo a
outras clausulas conveniais basicas;

III - quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo participe repassador dos recursos ou por integrantes do respectivo sistema de controle
interno.

Art. 163 No convénio e no termo de cooperagdo ¢ vedado:

I - previsdo de pagamento de taxa de administragdo ou outras formas de remuneragdo ao convenente, exceto nos casos que envolverem universidades publicas e as
fundagdes a elas ligadas;

11 - transpasse, cessdo ou transferéncia a terceiros da execugdo do objeto do convénio.

Art. 164 A ampliacdo do objeto do ajuste dependera de prévia aprovagdo de projeto de trabalho adicional e da comprovagdo da execugdo das etapas anteriores com a
devida prestagdo de contas.

Art. 165 A ampliagdo do objeto do ajuste e a prorrogagdo de seu prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante termo aditivo.

Art. 166 Os saldos de convénio, enquanto ndo utilizados, serdo, obrigatoriamente, aplicados em cadernetas de poupanga de instituicdo financeira oficial se a previsdo de
seu uso for igual ou superior a um més, ou em fundo de aplicagédo financeira de curto prazo ou operagdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, quando a
utilizagdo deles se verificar em prazos menores que um més.

Art. 167 As receitas financeiras auferidas na forma do artigo anterior serdo obrigatoriamente computadas a crédito do convénio e aplicadas, exclusivamente, no objeto de
sua finalidade, devendo constar de demonstrativo especifico que integrara as prestagdes de contas do ajuste.

Art. 168 Quando da conclusdo, dentincia, rescisdo ou extingdo do convénio, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das
aplicagdes financeiras realizadas, serdo devolvidos a entidade ou 6rgao repassador dos recursos, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata
instauragdo de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade competente do 6rgao ou entidade titular dos recursos.

CAPITULO XIV
Dos Processos de Pagamento Ordinarios
Secio I
Disposi¢oes Gerais

Art. 169 Os processos de pagamento serdo iniciados com a requisicdo de pagamento, isenta de erros, dirigida pela Secretaria de origem, que sera responsavel pela
instrug¢do do processo a fim de possibilitar a liquida¢do da despesa.

§1° A liquidagdo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito.
§2° Essa verificagdo tem por fim apurar:

I— A origem e o objeto do que se deve pagar;

II — importancia exata a pagar;

III — quem se deve pagar a importancia para extinguir a obrigagao.

§ 3° A liquidagdo da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados tera por base:

I - O contrato, ajuste ou acordo respectivo;

.—Anota de empenho;

. — Os comprovantes da entrega de material ou da prestagéo efetiva do servigo.
§4° Deve constar na requisi¢do de pagamento declaragdo do contratado informando que mantém, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo ou procedimento de contratacdo direta.

—
=

§5° Sera aberto um Unico processo administrativo para todos os pagamentos de obrigagdes decorrentes da execugdo do contrato.

Art. 170 A Secretaria Requisitante remetera o processo a Assessoria de Controle de Interno para analise, instruido com as informagdes ou documentos constantes dos
incisos abaixo, que, caso ndo haja restri¢des, encaminhara ao Setor de Despesa para sua liquidagéo:

—

. — Via original da nota de empenho ou copia autenticada por servidor plenamente identificado (na qual conste razdo social e endereco do requerente compativel com os
descritos no documento comprobatorio da realizagio da despesa), cujos campos estejam corretamente preenchidos e devidamente assinados pelos responsaveis legais;
II. — Copia autenticada do contrato, termo de referéncia/projeto basico, memoria de calculo, cronograma fisico financeiro, ato de adjudicacdo do objeto ¢ homologagdo da
licitagdo ou autorizacdo e ratificagdo da dispensa ou inexigibilidade da licitagdo, Ata de Registro de Pregos, publicagdo do extrato;
III. — documento comprobatoério da realizagdo da despesa (nota fiscal ou documento equivalente na forma original), emitido na mesma data ou posteriormente a nota de
empenho e que atenda aos seguintes requisitos:
esteja no prazo;
. contenha, em seu verso, data, assinatura e matricula dos servidores designados para compor a fiscalizagdo do contrato, plenamente identificados, atestando o recebimento
dos bens ou servigos;
¢. ndo contenha rasuras, emendas ou borrdes;
d. contenha especificag@o dos itens e respectivos pregos constantes no documento comprobatério da despesa correspondente aqueles previstos na nota de empenho;
IV. — Ordem de Servigo e/ou Compra no valor da despesa pleiteada para pagamento;
V. — Correto enquadramento da despesa quanto a fung¢@o programatica e elemento de despesa;
VI. — Certiddes de regularidade para com a Unido, FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
/1. — declaragdo de que mantem as demais condi¢des de habilitagdo; VIII — nos casos de contrato de prestagdo de servigos: informagdo acerca do periodo de execugdo no
corpo da nota fiscal;
[X. — Mapa de controle da execugdo contratual, constando identificagdo, matricula e assinatura dos servidores municipais;
X. — Publicagdo da Portaria de Designagdo da Comissdo Fiscalizadora do Contrato;
XI. — Relatorio de Fiscalizagdo do Contrato emitido pelos membros da respectiva Comisséo de Fiscalizagao;
§1° A requisicdo serd autuada como processo administrativo, no qual todas as folhas deverdo estar numeradas, rubricadas e constar indicagédo do niimero do processo.

o
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§2° As copias dos documentos inseridos no processo por terceiros deverao ser autenticadas em cartorio ou por servidor devidamente identificado.
§3° Havendo pendéncias, o processo sera devolvido a Secretaria Requisitante, para saneamento.

§4° Os processos de despesa realizada, quando remetidos a Assessoria de Controle de Conformidade Processual para emissdo de parecer, deverdo ser despachados pelo
Titular da Pasta ou por servidor formalmente designado.

Art. 171 Apos a liquidagio da despesa, o Orgio de Despesa encaminhara o processo para pagamento.

Paragrafo winico. Nos processos de pagamento relacionados a prestagdo de servigos, o Orgdo de Contabilidade providenciara, apos consulta ao Orgdo de Fiscalizagio
Tributaria, os recolhimentos e asreteng@o tributarias, que sera realizada por auditor fiscal do Tesouro Municipal designado pelo Secretario.

Secao I1
Dos Processos de Pagamento Especiais
Art. 172 Os processos de pagamento descritos nesta se¢do possuirdo procedimentos especiais, descritos nos proximos artigos.

Art. 173 Seguira o procedimento especial, previsto nesta Se¢do, o pagamento das despesas:

. — Referentes a juros, encargos e amortizagao da divida flutuante e consolidada do Municipio;
. — Cuja inadimpléncia possa acarretar a inscrigdo do Municipio no Cadastro Unico de Exigéncias para Transferéncias Voluntarias para Estados e Municipios — CAUC, no

Sistema Integrado de Administra¢ao Financeira do Governo Federal — SIAFIC ou em outros cadastros que restrinjam transferéncias voluntarias ou obrigatorias;

. — despesas judiciais, incluindo pagamento de pericias judiciais, bem como requisi¢des de pequeno valor ou decorrentes de determinagao judicial, sob pena de multa pelo

descumprimento;

- Referentes a consignagdes;

— Referentes a servigos prestados por concessiondrias de servigos publicos;

— Para a obteng@o de certiddes, para a apresentacdo de requerimentos perante orgaos publicos e para o pagamento de taxas e precos publicos;
— com o ressarcimento de valores pagos por 6rgao publico que tenha cedido servidores ao Municipio de Maués com 6nus para o Municipio;
— Anotagdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T) e Registo de Responsabilidade Técnica (R.R.T);

IX — Instituto Estadual do Ambiente (INEA);

X— Guia de Recolhimento de Receita Judiciaria (G.R.E.J);
XI — referentes a processos de deposito de Contrapartida e Devolugao de saldo de Convénios.

Art. 174 Os processos referentes as despesas descritas nos incisos I, 11, III, V, VI, VIIL IX, X, e XI do artigo antecedente serdo iniciados na Secretaria Requisitante e
remetidos ao Orgdo de Planejamento, para empenhamento da despesa. Apos, sera remetido ao Orgdo de Fazenda Municipal para liquidagdo e pagamento.

§1° Nos respectivos processos deverdo constar, naquilo que couber, os documentos constantes no artigo 192 e seguintes deste Decreto.

§2° A Assessoria de Controle Interno requisitara, por amostragem, os processos de pagamentos especiais descritos neste artigo, apos o pagamento, para realizagdo do
controle a posteriori.

Art. 175 Os processos referentes as despesas descritas no inciso IV serdo iniciados no 6rgdo de Gestdo de Pessoas e Recursos Humanos e remetidos ao Orgdo de Fazenda
Municipal para pagamento.

Art. 176 Os processos referentes as despesas descritas no inciso VII serdo encaminhados pelo Orgio de Fazenda Municipal, anualmente, para o Orgio de Plancjamento,
para empenhamento. Apds, para o Orgdo de Fazenda Municipal, para liquida¢ao da despesa e pagamento, mediante requisi¢cdo mensal dos Orgéos a serem ressarcidos.

CAPITULO XV
Do encerramento do contrato
Art. 177 Recebido definitivamente o objeto do contrato, a Comissdo de Fiscalizagao realizara um relatorio final na forma do Anexo VIII.

Art. 178 A Secretaria Requisitante devera informar a Coordenadoria de Contratos a respeito do encerramento do contrato para fins de baixa no Sistema de Gestdo de
Processos do Municipio e, em caso de extingdo contratual, para elabora¢do do termo correspondente.

§1° Na hipotese de extingdo contratual tendo como base os artigos 137 a 139 da lei 14.133/2021, o termo devera ainda ser precedido de:

. - Justificativa da autoridade competente;
. - Parecer da Procuradoria Geral do Municipio;

§2° Apds a formalizagdo do termo, a Secretaria Requisitante devera proceder a anulagao da Nota de Empenho.

§3° Na hipotese de encerramento contratual pelo término do prazo de vigéncia ou pelo cumprimento integral do contrato ndo sera necessaria a formalizagdo do
encerramento contratual pela Coordenadoria de Contratos e Convénios, bastando o Relatorio Final da Comissao de Fiscalizagao.

CAPITULO XVI
Disposic¢des Finais

Art. 179 Os orgdos envolvidos na analise de processos de celebragdo de contratos e convénios ou instrumento congénere s6 formulardo exigéncias adicionais aquelas
previstas no presente Decreto quando:

— Especificamente previstas em lei, ato normativo, contrato ou convénio;

. — Quando absolutamente indispensaveis ao resguardo do interesse publico, verificado em cada caso concreto.

§ 1° Das consultas remetidas a Procuradoria Geral do Municipio, fora dos casos previstos no presente Decreto, constara especificamente a questdo sobre a qual o 6rgio
requisitante deseja o parecer juridico.

§ 2° O edital e seus anexos e a proposta do adjudicatario serdo partes integrantes da nota de empenho de despesa que eventualmente venha a substituir o instrumento de
contrato, nos casos admitidos pela legislagdo em vigor.

Art. 180 Todo servidor estara autorizado a negar recebimento ou devolver o processo quando verificadas pendéncias imprescindiveis ao seu prosseguimento,
especificamente previstas em lei, ato normativo, contrato, convénio, ou instrumento congénere, bem como no presente Decreto.

Art. 181 Em obediéncia ao principio da segregacdo de fungdes, devem ser observadas as seguintes vedagdes em relagdo aos agentes ou equipes envolvidas no
procedimento de contratagdo:

. - O mesmo agente ou equipe de planejamento da contratagdo ndo podera cumular as fungdes de elaboragdo do ETP e do TR do mesmo processo de contratagdo;

- O agente ou equipe de planejamento da contratagdo ndo podera realizar as fungdes de gestdo de contrato e fiscalizagdo de contrato, do mesmo processo de contratagio;

- O agente da contratagdo e equipe de apoio ao certame néo podera realizar as fungdes de planejamento da contratagdo, gestdo de contratos e fiscalizagdo de contratos em
nenhum processo de contratagdo.

Art. 182 Nenhum empenho sera processado sem autorizagdo formal da autoridade competente, sob pena de os agentes envolvidos sujeitarem-se as sangdes previstas em lei
e em regulamentos proprios.

Art. 183 Na excepcional hipdtese de o sistema estar inacessivel, os procedimentos estabelecidos neste Decreto observardo a tramitagdo fisica aqui disciplinada e apos
reestabelecido, as informagdes serdo langadas no mesmo.

Art. 184 Ficam os Secretarios, Procurador Geral e Controlador Geral, autorizados a expedir Instrugdes Normativas, dentro de suas areas de competéncias, com o objetivo
de organizagao interna, otimiza¢@o de rotinas e de tornar publicos os procedimentos administrativos a serem observados no ambito dos referidos 6rgdos para celeridade,
eficacia e eficiéncia nos tramites processuais.

Art. 185 Este Decreto entra em vigor a contar da data de sua publica¢do, sendo imediatamente aplicavel a todos os processos administrativos fundados na Lei n°
14.133/2021, revogadas as disposig¢des em contrario, especialmente no Decreto Municipal n® 014/2023.

Registre-se, Publique-se ¢ Cumpra-se.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUES, EM 22 DE FEVEREIRO DE 2024.
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