ESTADO DO AMAZONAS
INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTE DE
IRANDUBA - IMTTI

INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTE DE IRANDUBA
PORTARIA N° 03/2026, DE 05 JANEIRO 2026.

REGULAMENTA (0] PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL DO INSTITUTO
MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTE DE
IRANDUBA — IMTTI, e da outras providéncias.

O Diretor Presidente Do Instituto Municipal De Transito E
Transporte De Iranduba - IMTTI, no uso de suas atribui¢des legais,
conforme PORTARIA N° 879/2021-GAB/PMI, pelo presente;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
que “Estabelece as normas gerais de licitagdo e contratacdo para as
Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios”;

CONSIDERANDO a previsdo contida no art. 12, VII, da Lei 14.133,
de 1° de abril de 2021;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido o Plano de Contrata¢des Anual do Instituto
Municipal De Transito E Transporte De Iranduba - IMTTI, para o
exercicio de 2026, na forma do presente regulamento.

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° - O plano de contratagdes anual serda elaborado e
disponibilizado no sitio eletronico oficial e no portal da transparéncia
do Instituto Municipal De Transito E Transporte De Iranduba -
IMTTI.

Paragrafo unico. O Instituto Municipal De Transito E Transporte De
Iranduba - IMTTI, devera disponibilizar em seu sitio eletrdnico o link
de acesso ao plano de contratagdes anual, em local de destaque.

Art. 3° - Para os fins desta Portaria considera-se:

I — autoridade competente: agente publico com poder de decisdo
indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, 0s
contratos ou a ordenagdo de despesas realizados no a&mbito do 6rgéo;

II — requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratag@o de bens, servigos e obras e requeré-la;

Il — érea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o
documento de formalizagdo de demanda e promover a agregacdo de
valor e a compilag@o de necessidades de mesma natureza;

IV — Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD): documento
que fundamenta a solicitagdo da contratagdo do servi¢o ¢/ou aquisi¢do
do bem, em que a area requisitante evidencia ¢ detalha a necessidade
de contratacdo;

V — Plano de Contrata¢des Anual (PCA): documento que consolida as
demandas que o 6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio
subsequente ao de sua elaboragdo;

VI — Setor de contratacdes: unidade responsavel pelas agdes
destinadas as contrata¢des, no ambito do orgao ou da entidade, que no
caso da Comissdo e Agente de Contratacdo do Instituto Municipal
de Transito e Transporte de Iranduba- AM;



§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos
pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribui¢des, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado.

§ 2° A defini¢do dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos orgaos e das entidades.

CAPITULO IT
DA ELABORACAO DO PCA

Art. 4° - O PCA devera conter todas as contratagdes que se pretende
realizar no exercicio 2026.

Paragrafo tnico. O periodo de que trata o caput compreendera a
claboragdo, a consolidagdo ¢ a aprovagdo do plano pela autoridade
competente, ficando assim definidos os prazos:

I — Devera ser realizado o cadastro do Documento de Formalizagdo de
Demanda (DFD) pelos requisitantes;

IT — Consolidag@o das demandas pela Coordenadoria de Administragdo
e Finangas;

IIT — Aprovagdo do PCA pela Autoridade Competente, publicagdo do
plano no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio
eletronico oficial e Portal da Transparéncia do Instituto Municipal de
Transito e Transporte de Iranduba- AM.

Art. 5° - Para elaboragdo do PCA o requisitante devera preencher o
Documento de Formaliza¢do de Demanda (DFD), constante do Anexo
I desta Portaria, com as seguintes informagdes:

I —justificativa da necessidade da contratagao;

II — descrigao sucinta do objeto;

IIl — quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

IV — estimativa preliminar do valor da contratagao;

V — indicag@o da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a
fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo
ou da entidade;

VI — grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio
ou alto;

VII — indica¢@o de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com
vistas a determinar a sequéncia em que as contratagcdes serdo
realizadas;

VIII — nome da érea requisitante e/ou técnica com a identificagdo do
responsavel.

§ 1° Os DFDs deverdo ser cadastrados de acordo com o objeto da
contratacdo, podendo ter mais de um DFD cadastrado por requisitante.

§ 2° Apdés a formalizagdo do DFD, devera ser encaminhado a
Coordenadoria de Administragdo e Finangas.

Art. 6° - As demandas de contratacdo de complexidades deverdo ser
remetidas a 4area técnica do Instituto Municipal de Transito e
Transporte de Iranduba- AM, para fins de analise, complementagdo de
informagdes, caso necessario, compilacdo das demandas e
padronizagao.

§ 1° A Divisdo Técnica podera apontar, a qualquer tempo, eventuais
divergéncias relacionadas a padronizagdo e adequacdo das demandas
relativas a padrdes, planos, diretivas ou outros, bem como solicitar
ajustes a area técnica que realizou e/ou auxiliou o cadastro.

Art. 7° - As demandas deverdo ser consolidadas pelo responsavel
solicitante junto a Administracdo e Comissdo e Agente de Contratacdo
que adotara as medidas necessarias para:

I — agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizac@o
das contratagdes;

II — adequar e consolidar o PCA;



III — elaborar o calendario de contratagdes, por grau de prioridade,
considerando a data estimada para o inicio do processo da contratagdo
¢ a disponibilidade or¢amentaria.

Art. 8° - A autoridade competente devera aprovar as contratagdes
previstas, podendo reprovar itens do PCA, se necessario, para
proceder os ajustes junto aos requisitantes.

CAPITULO IIT
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 9° - Durante o ano de execugdo do PCA o mesmo podera ser
revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusio ou
redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

I — No periodo de 1° de janeiro a 30 de Abril do ano de execugdo do
plano de contratagdes anual, para a sua adequagdo a proposta
orgamentaria;

I — A qualquer tempo, excepcionalmente e mediante ato motivado e
aprovado pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Havendo alteragdes no plano de contratagdes anual,
a versdo atualizada devera ser disponibilizada conforme previsto no
inciso III do Art. 4°.

Art. 10° - As alteragdes que ndo se enquadrarem nas disposigdes do
artigo 9° deverdo ser precedidas de justificativa, que devera ser
aprovada pela autoridade competente.

CAPITULO IV
DA EXECUCAO

Art. 11° - A Coordenadoria de Administragdo e Finangas verificara se
as demandas encaminhadas constam no PCA antes de sua execug¢do.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem no PCA vigente
ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, bem como deverdo ser
aprovadas pela autoridade competente.

Art. 12° - As demandas constantes no PCA serdo formalizadas em
processo de contratacdo, de acordo com o fluxo instituido pela
Coordenadoria de Administragdo e Finangas, junto a Comissdo e
Agente de Contratacdo, com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do
art. 5° desta Portaria.

Art. 13° - As contratagdes planejadas e ndo realizadas até o final do
exercicio deverdo ser justificadas pela Diretoria Adjunta
Administrativa quanto aos motivos de sua nao execugao.

Paragrafo Unico. A Diretoria Adjunta Administrativa dever verificar
junto ao setor demandante se ainda ha necessidade da contratacdo, e
incorpora-la ao plano de contratagdes do ano subsequente.

CAPITULO V
DAS AREAS REQUISITANTES

Art. 14° - Sdo areas requisitantes DO INSTITUTO MUNICIPAL
DE TRANSITO E TRANSPORTE DE IRANDUBA - IMTTI:

I - Assessoria Juridica;

IT — Controladoria;

III — Coordenadoria de Administragdo e Finangas;
IV — Coordenadoria Técnica;

V - Coordenadoria Operacional;

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15° - Os procedimentos administrativos serdo autuados ou
registrados em conformidade a Lei n® 10.520/2002, com a Lei n°
14.133/2021 e demais legisla¢des vigentes.

Art. 16° - Os casos omissos serdo apreciados e dirimidos, pelo corpo
Administrativo.



Art. 17° - Integra esta Portaria o Anexo I — Documento de
Formalizacdo de Demanda (DFD).

Art. 18° - Esta Portaria entra em vigor no dia da sua assinatura,
revogando as disposi¢cdes em contrario.

Certifica-se, Cumpra-se e Publique-se.
Iranduba/AM 05 de Janeiro de 2026.
LUDIMAR DE SOUZA MEDEIROS
Diretor Presidente do IMTTI

Portaria N° 879/2021 — GAB/PMI

ANEXO I - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE
DEMANDA - DFD

Orgdo:

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Divisdo):

Responsavel pela demanda: Matricula:
E-mail: Telefone:
Objeto:

() Servigo ndo continuado

() Servigo continuado SEM dedicagdo exclusiva de mdo de obra
() Servigo continuado COM dedicagio exclusiva de mao de obra
() Material de consumo

() Material permanente / equipamento

Forma de Contratagdo sugerida:
() Modalidades da Lei n.° 14.133/21: (especificar a modalidade)
() Dispensa/Inexigibilidade

() Adesdo a ata de outro Orgdo

1 - Justificativa da necessidade da contratacido de servico ou
aquisicdo de produto

Descrever a necessidade da compra/contratagdo, evidenciando o
problema identificado e a real necessidade que ele gera, bem como o
que se almeja alcangar com a contratagdo. Obs.: Em caso de servigo
de manutengdo/conserto de bens moveis, devem ser informados os
numeros de patrimoénio.

2 — Quantidade de servico/produto a ser contratado

Incluir tabela com os quantitativos a serem contratados para cada
item.

Obs.: as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em
fungdo do consumo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser
obtida a partir de fatos concretos (Ex: série historica do consumo,
substitui¢do ou amplia¢do de equipamentos/servigos, implantacdo de
nova unidade, etc.).

Obs.2: Sempre que possivel, a estimativa das quantidades a serem
contratadas deve ser acompanhada das memorias de cdlculo e dos
documentos que lhe ddo suporte. Obs.3: Os codigos
PRODUTOS/SERVICOS podem ser consultados no Sistema de
Almoxarifado/Compras

Obs.4: Indicar, para cada item, conforme o caso, as necessidades de:
a) manual técnico em portugués, b) indicagdo de rede de assisténcia
técnica autorizado; c) assisténcia técnica local (com justificativa); d)
prazo minimo e condig¢oes de garantia; e) necessidade de entrega
parcelada (indicando prazos e quantidades por entrega), f) indicagdo
de marca/modelo (com justificativa técnica).

Obs.5: Indicar o valor unitario estimado de cada produto/ servigo

Item Codigo Descrigao Unid  |Quant. Valor Unit.

2

Requisitos necessarios para a contratagao:

Informar; se necessario, as especificacoes complementares do objeto,
incluindo padrées minimos de qualidade, bem como os requisitos
indispensaveis a contrata¢do, de forma a permitir a sele¢do da
proposta mais vantajosa.



Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a
contratacao:

Devem ser informadas, se houver, todas as providéncias a serem
adotadas pela administragdo previamente a contratagdo, tais como:
adequagdo fisica de ambientes (instalagoes elétricas, hidraulicas, etc.
Obs.: recomenda-se consulta a drea técnica competente), outras
aquisi¢oes necessarias a plena disponibilizagdo do objeto a ser
contratado (como manuteng¢do/assisténcia técnica, fornecimento de
insumos, etc.), capacitagdo de servidores, etc.

3 — Previsdo da data em que deve ser iniciada a prestacio do
servi¢co ou entrega dos produtos

( Para defini¢do dessa data, considerar as fases necessarias para
contratagdo instituidas em lei: Planejamento da Contratagdo e
Selecdo do Fornecedor, com suas respectivas etapas: Estudos
Preliminares, Identificagdo de Riscos, Elaboragdo de Termo de
Referéncia, Elabora¢do de Instrumento convocatorio, aprovacdo
Juridica e sessdo publica)

Detalhar a quantifica¢do de acordo com a execugdo.

Exemplo 1 - Terceirizacdo por postos de trabalho.

(a prestagdo do servigo em tela deve ocorrer, impreterivelmente, até o
dia XXXX/XXXX/XXXXX. (tendo em vista a motivagio da
contratagdo, conforme exposto no item 1.

Exemplo 2 - Fornecimento de determinado bem.

(os bens em questdo deverdo ser entregues na institui¢do, até o dia
XX/XX/XXXX, tendo em vista a motivagdo da contratagdo, conforme
exposto no item 1)

Os exemplos em vermelho devem ser excluidos por ocasido do
preenchimento, pelo Demandante.

4 — Valor estimado da contratacio:

Considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratagoes
similares feitas por outros orgdos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagoes que melhor atendam as necessidades da administragdo.

5 — Indica¢io do membro da equipe de planejamento e se
necessario o responsavel pela fiscalizacao

Sugestdo de servidor (es) para compor a equipe que elaborard o
estudo preliminar (se for o caso), o TR e a quem serd confiada a
fiscalizagdo dos servigos.

Fiscal, titular e substituto: Gestor do Contrato, titular e substituto:
T - (nome e matricula) T — (nome e matricula)

S — (nome e matricula) S — (nome e matricula)

Iranduba/AM,

Responsavel pela Formalizagdo da Demanda

Declaro que os servidores indicados foram comunicados e estdo
cientes de suas atribuicdes.

Submeto este Documento de Formalizagdo da Demanda para
avaliacdo da area técnica (se for o caso). Caso se trate de contratagdo
que envolva area técnica, como informatica, essa se manifestara,
podendo propor alteragdes/corregdes.

Iranduba/AM,
Nome ¢ matricula

Publicado por:
Lorena Lopes Dos Santos
Codigo Identificador:783FFFFD
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